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PRECURSOR DF La REVOLUCION MEXICANA

Ciudad de México a 1 de noviembre de 2022
SECTEI/IESRC/DAF/994/2022
Asunto: Solicitud tramite A.LLR

MTRO. MIGUEL RODRIGO TRUJANO QUIROZ

SUBDIRECTOR JURIDICO NORMATIVO EN EL
INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA
CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”.

PRESENTE

Por medio del presente, con fundamento en lo establecido en los articulos 7 fraccidn Il inciso L, 17 y 129 fracciones I, XI, XIV
y XXI del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México, lineamientos
primero, segundo y décimo segundo de los Lineamientos para el registro de los manuales administrativos y especificos de
operacidn de la Administracién Piblica de la Ciudad de México y en términos de las atribuciones que le son conferidas en
el Manual Administrativo del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México, me dirijo a usted, solicitando su
apoyo para realizar las gestiones correspondientes a fin de obtener el A.L.R. (Andlisis de Impacto Regulatorio) del siguiente
manual especifico:

e Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de
Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, con niimero de registro MEO-179/COTECD-22-
[ESRC-1256FFF.

Es por lo anterior, que se anexa al presente, copia simple del ocurso SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1109/2022, suscrito por o
Direccién Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos Organizacionales, en donde se informa a este Instituto el nimero
de registro del citado manual especifico y copia simple del manual en cuestién.

Sin mas por el momento, quedo pendiente de su pronta respuesta. Q'ec’"b: C ,‘L G
e ‘ C\}b&} (2o
ATENTAMEN.T%%:;{ Ol < (1200 YDA |

miE

{ | A
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DRA. MARICRUZ MORENO ZAGAL. - Secretaria General del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”

o

Calle Barranca del Muerte No. 24, 7° piso ala norte, CIROMODLD
Colonia Guadalupe inn, Alcaldia Alvaro Gbresdn, C.P. ik
01020, Ciudad de México.
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- Ciudad de México 2,21 de octubre de 2022

. SAF/DGAPYDA/DEDYPO/1109/2022
FOLIO CONSULTA:0L9J1PBTGFFFFF6-GP1MQFCIKO001L41-FESD

L. C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE
MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

PRESENTE

hmorenoc@cdmx.gob.mx

En respuesta al oficio SECTEIESRC/DAF/915/2022, recibido por medios electronicos el 07 de octubre del
2022, mediante el cual se atiende lo previsto en el similar SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0965/2022, por el que
esta Direccion Ejecutiva emitié Dictamen de Procedencia al Manual Especifico de Operacién del Comité

Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México
"Rosario Castellanos”.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 112 TER fraccién VIl del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos para el
Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacién de la Administracién Publica de
la Ciudad de México; publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio de 2020, es grato

comunicarle que esta Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales otorga el
siguiente Registro:

REGISTRO

]

|
Documentos del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México "Rosario |
Castellanos” . i
|

|
|
l
i
|
i
; Nlmero de Registro: MEO-179/COTECD-22-IESRC-1256FFF

i
il
i
%Manua] Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de
i
i
I
|
I

Se reitera que, en términos de la normat[wdad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacién y difusién
queda bajo responsabilidad de ese Organo de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Décimo
Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados.

No omito mencionar que esta Direccion Ejecutiva queda en espera del oficio donde se comunique la Sesion y
el acuerdo en que el 6érgano colegiado lo aprobd con fecha posterior al dictamen de procedencia, para con ello
dar cumplimiento al Lineamiento Décimo, numeral 5 Registro, Parrafo Cuarto de los Lineamientos citados.

Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus drdenes el Lic. Roberto Juarez Pérez,

Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrénico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los teléfonos -

55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracion d[stmgulda

DGAP 220049338.
RJP/RT-MLTO/RO-IJC.

F-3-REG-0722

INSTITUTC DE ESTUIE}IOS SUPERIORES
ROSARIO CASTELLANGS
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GOBIERNO OE LA | SECRETARIADE . wanzas DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL Y
PESARROLLO ADMINISTRATIVO
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS
ORGANIZACIONALES

' ." 2922.?15{0"1{0

et M

ATENTAMENTE

RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES

0Jo60]je80jo80jos0JoKLIVzEish2NhbCOtdWxIMzevZmlybWFIbGVjdHJIvbmIjYSOmaWxlcys!
RmlybWEVN]M1MzE4YmRINGIWMDEAMDVhZmQ1Y2F]X2Nh2GVuYUZpem 1hZGEudHhOC)oBOJoBOjoB
0]jo60]jo6C){zJCIVIUQIBRyweTEF Tpk3gMnEmUuBBgINCxiMpSYBASKIXxgOKDADWMEZR/fzgajX
kC8/ITALOInwTg 1iwr1NmzD1XvgE+FeQDUcliZugdb6oVE3u)W7 SIXgMDEWs1NLUG8y6GbYDF3p
e0f0E84C6GDbBSICUZJIPrdEjuUhsYFXC2p1MmFInZy7RIWSBESh8G3s23vivLkY/VjaAd3XaoBDh
JetyvzidDXcC/PVRSEqitIt2PgoFmeaMCwzkUVnYjeLJkx5uTxBnQsuRL14+k6JJUTIAKZLO2AAp VI1CY2ze7P+Upys2nm4oAZF cbeyduldblkiSzVAVpmABwaw=

RCDLR/RCDLR

EL%REEﬁR%MA&Sﬁ%&Mﬁ%%?ﬁaﬁsz GENERAL DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES "ROSARIO CASTELLANOS'.-
8&:%.5&;5}‘&&@%%2%?&5%*@5&Wg@g&&IRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACI6N DE PERSONAL Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO.-

C.C.C.E.P.- LIC, ROBERTO JUAREZ P6REZ-DIRECTOR DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL..- ROBERTO.JUAREZ@CDMX.GOB.MX- PRESENTE

Afil # 180 fer Piso Colonla Granjas México Alzaldfa lzlecaloo C.P. 08400 Teléfano oficina: 5551342500 5551342600 exl, 5614 Correo eleckénico: CIUDAD INNQVADORA
dgapda.controldagestion@cdmx.gob.mx
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIGN DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
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MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
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V.- Aprobar el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) v el Informe e

2l cual deberd enviarse a la DGRMSG dentro de los primeros trainta y un df:

UGS

e enero el aflo que corresponda para su regisiro y seguimiento; y

roRar 103 Instrumentos de control archivistico, establecidos en el artizu
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NTANTES

vt by Dot % : . e < PP P 4 e .
2, Aportar iz informacidn y documentacién que otorgue fundamento, jusiificacidn v cartera a log
“ ’ 2
asuntos que se presenten a la consideracion o resolucidn del Comité; y
o i ooy ~ fm -~ o -~ mrtARm Ao Arplloas el
3. Las gue les sean encomendadas expresamente por el 2rea de la Coordinacidn de Archivos del
Comitéy el pieno del Comité
DELAS/OS ASESORAS/ES
- co ! - — q ' g 3 i LRI | T P
1. Exponerlos temas de los cuales son expertos para que el Comité pueda resolver los asunios

s
O Cases que se presenten en el orden del dia.
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en resguardo del &rea de Planeacidn y/o Mejzrs

015;@'3 LO“vnweH«o iratar

Ui_luucdm.S..a la celebrazidn ¢ \
aci é‘a que auskz;gque su pe:!csoﬂ.

= A& PSSR A MESY R iy
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1. Las personas responsables de las distintas Unidades de Archivos c~ ics

Administracién Plblica que fm irdn como vocc:ies
{

n{'r‘\

tre del FM’N*@

LT

Hi

3. En case de ausencia de la persona que funge como el &rea de ia Unidad
i o

! ] gue se elija entre las Unidades Administrati
para apoyar al £rea de Plansacién y/o Mejera Continua en la ses;én del Co
té deberdn designar una nersonz &t
mente inmediato inferior, segiin ias respectivas estructuras
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f31]
[ 7]

S J-—... T 2
volacion, en esia circunstand

isiones, deberd efactuarse un anélisis detallado del asunic a

4, Paralos! ; t Comité que cuenten con vozy vot o el sentid \
favor ¢ en cenira, evitando en lo posible [2 b tencidn para lo cualse ¢ \
A N

'ﬁezcié’ y/o Mejora Continua levantard un acta en la cue se harér X

dos, misma que serd sometida a la consiceracién
enia sesién siguiente,

:Cta contendrd, cuando menos 12s formalidades si

indicando su calidad de

bordades, sed
siembros, en sy

acuerdo por cada punto abordado, asl como todas las
se realicen de cada asunto o caso, debiende sefialar |
[ &ste se tom$ de manera Unédnime, por mayoria de conformidad con
del apartade "DE LA VOTACION": y

a

ra de la sesién
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NO
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7 Planeacidn y/o Mejora Continua Realiza ajustes al orden dal diz para 5. i
ST S Al AT
por los Integranies del Comité

(1]

o) ~ P el i S T § Arta o lme ~ArcAm e A o it .l TR g A
8 Cocrdinacién de Archivos Presenta g las parsonas integrantes del Comité los
¢ = depl £ y
asuntos del Crden del Dla.
Integrantes cel Comité ny e caso ten schbre los asunics
qu

yta, dictami "‘?-“-, autorizan o, en E:='

toman acuerdosschre los asunicsde la s

;A
<y
-
(e}
3
o
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s
@]
=

11 | Planeacién y/o Mejora Continua Registra los acuerdes y su
seguimiento de su cu ;'r fento.

)

r\,l\

de los asuntos praseniados ante el Comité se leverd
iucad de México, Circular Uno 2019 y demés nor

;

Caso ce que se excluyan asuntos del Orden del Dia,
~ ol Nyia A e & e
1 cel Dia deberan sefialarse los asuntos gue fueron

ra la sesiény haya :nd
e los mismos du

Pagina 21 de 28



Q
Y,
J ¥  GCOSIZRNO DE LA
o éffgo S nph ey ' INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD

it DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS®

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICC INTERND DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

COORDINACKIN X ARCIEWES

ierne da Adminlstracion de Documentos

UHIDAD OF TRAHSPARLKIA

FLHIAZIIN YAD MEKIPA CONTINUA

Desarrollo da Jas Sailones del Conftd Teanle

Pagina 22 de 28 i/







°
o'-ﬁo GOBIEQNGC DE LA | —— O
90 Ciunap pemexico | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD
RS
o

DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANGS®

MANUAL ESPECIFICO DE CPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

| |
2 !
%g Fa
g I8!
Eg
: %
| 1
s &
4 \
s L
2 8
i § 0
: E ;
In o\
: s \
2 € it
2 g!
i ! b
= I £
!
1)
\
L
i {
Pagina 23 de 28 d



2 ClubAD o mExico | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD
| DE MEXICO "ROSARIO CASTELLANOS”

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

AdTal Locumen

3 Planteamiente e un tema, protlematica o situacidn reizcionads con 2 Adminis

umentes vy Archivos

>

ue amerite el conocimiento ¥, en su case, tratamiento ‘J’fCu solugl

detrabajo quecon'tse. elosasuntos o casos debidamented
omité scbre la administracién del Sistema !Institucion

(COYTECIAD
I =R T i R

LTy & A 1 o - .
vos del Sistema Institug
=

‘ncargacos del funcionami
ccumentos del ente piblico.

hivos de lz Cludad de México.

fi~

or el que se convoca a los miembros del Comis

o0y
o
(%3
wi
oy
i
<
‘L
(%4

&l 6rg:"o técnico consultivo de instrumentacién y retroalimentacién de 3
licable en materia de archivos dal ente plblico, integrado p
ti'ie, cencentracién e histdrico y por aquellas personas que |
del ente plblico se consideren necesarias para ‘-.ror*m‘m' y
documentos y para la gestidn de los archivos de cada insti

".-er“.icfeRecua'sosws’aiera:ESy Servicios Generales.

7upos constituicos por &l Comité para auxiliaric en las labores esnacificas ou

Pagina 24 de 28

e

= Y 7 =

——

i s



<]

4 % CBN E LA
% GOBIERNO DE L

o @6’ clubad b Mzxico | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD
&S DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACICN DEL COMITE TECNICC INTERNC BE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

4

tn
i
t

—— TR SRR R TR A SRR AR Fali
DINUEr L2838 Belsdne Integranie deli v

2l Cuzal 08 wE.ores e lg r.a'\
s
i\
i\
7y

Pagina 25 de 28




M GOBIERNO DE LA

6/ CiupAD DE MExico | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD
. DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

-
,i_‘"-rw,*"f".i ™t
M URRIWVMGIWIY Wil "f;

Instituto c:‘ :s:;c‘os :;3@“ ores de {a Ciudad

Lie Doy freiama ANGE
LG Lugy Adrizna Ay

Mtra. imelda Berenice Gonzalez Juirer

Coordinacién de Soporte Jefatura de Unidad Dep :
Atencion Ciudadana y Transparencia Q
A

Pagina 26 de 28 {



=]
@ . GOSIZRNO DE !
0 fio Ciuban be Mixico | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD
) | DE MEXICO "ROSARIO CASTELLANOS®

ADMINISTRACICN DE DOCUMENTOS

(3
(4]

Jers
ey —

Pagina 27 de 28 ' / (,
7
i
/



W



@?ﬁ GCOBIEIND DE LA
0@;\\_0 clunAD DE MExico  INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD
A4 | DE MEXICO "ROSARIO CASTELLANOS”

MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO INTERNG BE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Pagina 28 de 28 ltl/






