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C.P.01020, Ciudad de México.

CALENDARIO DE EVENTOS
EVENTOS LUGAR FECHA
Sala de juntas, Séptimo Piso (ala Norte)
Junta de Aclaracién de Barranca del Muerto No. 24, Colonia| 16 de diciembre del 2022
Bases Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregdn, 10:00 hrs.
C.P.01020, Ciudad de México.
Sala de juntas, Séptimo Piso (ala Norte)
Presentacion y Apertura | Barranca del Muerto No. 24, Colonia | 19 de diciembre del 2022
de Propuestas. Guadalupe Inn, Alcaldfa Alvaro Obregén, 10:00 hrs.
C.P.01020, Ciudad de México.
Sala de juntas, Séptimo Piso (ala Norte)
Emisién de Dictamen Barranca del Muerto No. 24, Colonia| 20 de diciembre del 2022
Técnico y Fallo Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, 10:00 hrs.
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GLOSARIO
Para efectos de estas bases se entendera por:

Adquisicién: El acto juridico por virtud del cual se adquiere el dominio o propiedad de un bien mueble a titulo
ONeroso.

Area requirente: Unidad Administrativa dentro de la estructura orginica del Instituto de Estudios Superiores de
la Ciudad de México “Rosario Castellanos” que requiere la contratacién de servicios.

Bases: Documento que contiene los conceptos y criterios que regiran la licitacion y seran aplicados para la
contratacion de los servicios para el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”.

Caso fortuito o de fuerza mayor: Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la naturaleza o por el
hombre, que impide a una de las partes el cumplimiento de una obligacién, sin culpa o negligencia de la parte

afectada. Dejaran de serlo para aquellos que se produzcan deliberadamente por el afectado.

Constancia: Constancia de Registro en el Padrén de Proveedores de la Administracién Piblica de la Ciudad de
México.

Contrato: Instrumento legal que constituye el acuerdo de voluntades entre el Instituto de Estudios Superiores de
la Ciudad de México “Rosario Castellanos” y el Licitante ganador, por medio del cual se crean o transfieren

derechos y obligaciones, relacionados con el objeto de la presente licitacién.

Convocante: El Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, a través de la
Direccidon de Administracién y Finanzas y/o Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Contraloria: Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la
Ciudad de México, dependencia a la cual est4 adscrito el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México
“Rosario Castellanos”.

Secretaria de la Contraloria General: La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México.

Domicilio de la Convocante: San Juan de Aragon II Seccién, Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07979 Ciudad de
México.

Identificacion Oficial: Para efectos de la presente licitacién serdn: credencial para votar, pasaporte vigente y/o
cédula profesional.

Instituto: Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México, “Rosario Castellanos”.
SECTEI-CDMX: La Secretaria de Educacidn, Ciencia, Tecnologia e Innovacién de la Ciudad de México.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.
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Ley: Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

LATRPERCDMX: Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de
la Ciudad de México.

Licitacion: Licitacién Phblica Nacional es el procedimiento para la adquisicién y/o contratacién de servicios que
se lleva a cabo conforme a lo estipuladoe en este documento.

Licitante (s): La(s) persona(s) fisica(s) o moral(es) que presentan propuestas en la Licitacion Piblica Nacional. 07

Licitante (s) ganador (es) o adjudicado (s).- La(s) persona(s) fisica(s) o moral (es) a quien se le haya asignado
el contrato de bienes y/o servicios derivado de esta Licitacion.

Participante: Persona fisica o moral que participa con una propuesta cierta en cualquier procedimiento de
compra o prestacion de servicios en el marco de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Proveedor y/o prestador de servicio: Persona Fisica o Moral que celebra el contrato con cardcter de vendedor
de bienes muebles, arrendador o prestador de servicios con las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades de la Ciudad de México.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

R.F.C.: Registro Federal de Contribuyentes expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Bienes: La actividad organizada que se presta y realiza con el fin de satisfacer determinadas necesidadesg/

S.H.C.P.: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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ANEXOS
ANEXO0 UNO Descripcion de los servicios a contratar.
Disposiciones legales aplicables al Articulo 58 de la Ley de Austeridad,
ANEXO DOS Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México.
ANEXO TRES Formato de propuesta técnica
ANEXO0 CUATRO Formato de propuesta econdmica.

Informacién para depésito en cuenta de cheques via interbancaria de
proveedores (la cuenta clabe debe tener 18 digitos y validacién del banco) este
formato debe ser llenado en su totalidad en la pagina electrénica
http://www.finanzas.cdmx.gob.mx de la Secretaria de Administracién y
ANEXO CINCO . - v
Finanzas de la Ciudad de México (no se aceptan campos en blanco) no se
aceptaran cuentas de crédito, ahorro, inversién inmediata, etc.,, (nicamente
aplican cuentas de cheques (este requisito es tinicamente para el proveedor

adjudicado).
ANEXO SEIS Formato de carta de integridad.
ANEXO SIETE Formato para ofertar precios mas bajos a los inicialmente propuestos en la

oferta econdmica.

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y que

ANEXO OCHO no se encuentra en alguno de los supuestos del articulo 39 y 39 Bis de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal; asi como, del articulo 49 fraccién XV
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México publicada
el 1° de septiembre de 2017.

ANEXO0 NUEVE Informacién general respecto al tipo de Empresa.
Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad de conocimiento de
ANEXO DIEZ acato y cumplimiento en los supuestos del articulo 25 de la Ley deq
Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México publicada el 1° de

septiembre de 2017.

Relacion de documentacion legal, administrativa y financiera (lo solicitado er@/
ANEXO0 A este anexo es enunciativo y no limitativo) (la no presentacion de esta relacion,
no es motivo de descalificacién).

ANEXO B Formato con los datos del Licitante.
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El Gobierno de la Ciudad de México a través del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario
Castellanos”, en cumplimiento con lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccién I, 32, 43, 58 y demas aplicables de la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal, asi como lo establecido en los numerales 5.3, 5.4 de la Circular Uno 2019, Normatividad en
Materia de Administracion de Recursos. En adelante “La Convocante”, con domicilio en San Juan de Aragon II
Seccion, Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07979 Ciudad de México, invita a personas fisicas y/o morales,
interesados en participar en la Licitacién Piblica Nacional No. SECTEI/IESRC/LPN/001/2023, para la
Contratacion del Servicio Integral de Limpieza con Suministro de Materiales e Insumos de Intendencia, Jardineria
y Fumigaciéon para el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, de
conformidad a las siguientes:

B ASES

1. SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LICITACION

Para este procedimiento los servidores publicos responsables de la presente Licitacion Piblica Nacional
en los diferentes actos y etapas que conforman el procedimiento son el L.C. Hugo Donovan Moreno
Castillo Director de Administracién y Finanzas y/o el Lic. Joel Enrique Fonseca Alva, Subdirector de
Recursos Materiales y Servicios Generales y/o el Lic. Jose Dario Calleja Cruz, Jefe de Unidad
Departamental de Recursos Materiales y Abastecimientos; quienes presidirdn y firmaran indistintamente
las actas de los eventos, dictamen y el fallo correspondiente, de conformidad con lo establecido en el
articulo 33 Fraccién XXV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

2. CONDICIONES GENERALES
En apego al articulo 33 fraccion XIX de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal ninguna de las

condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas presentadas por los proveedores podran
ser negociadas.

1}
unica a un solo proveedor, por lo que los licitantes participantes deberan cotizar el 100% de las
partidas.

3. INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION.
3.1  Descripcion de los servicios a contratar,

La descripcion, unidad de medida, cantidades, calidad y demas especificaciones técnicas de los servicioQ/
objeto de la presente licitacién se detallan en el ANEXO UNO de estas bases. Los servicios solicitados
deberan apegarse, justa, exacta y cabalmente a las caracteristicas sefialadas en dicho anexo, por tal motivo
no se aceptaran opciones u otras proposiciones de servicios similares, equivalentes, alternativos o

sucedédneos.
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3.2 Especificaciones de los servicios a contratar
Las especificaciones técnicas de los servicios objeto de esta licitacion, se encuentran establecidas en el
ANEXO UNO de estas bases.

3.3  Grado de integracion nacional
Con apego al articulo 30 fraccién I y 33 fraccién XXIII de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal,
los servicios ofertados deberan contar, cuando menos, con un 50% (cincuenta por ciento) de contenido
nacional, el que sera determinado tomando en cuenta su costo neto de manufactura, que significa todos
los costos, menos la promocion de venta, comercializacién y de servicio posterior a la venta, regalias y
embalajes, asi como los costos financieros.

34 Patentes, marcas y derechos de autor
El Licitante ganador asumira la responsabilidad total en caso de que, al proporcionar los servicios se
infrinjan leyes, normas y reglamentos relacionados con patentes, marcas o derechos de autor. La
convocante notificard por escrito al proveedor cualquier reclamo o requerimiento que conozca sobre el
particular.

3.5  Garantia de los servicios objeto de esta licitaciéon
Los servicios objeto de esta Licitacién deberdn estar garantizados por el proveedor contra defectos y/o
vicios ocultos por el periodo que el contrato este vigente.

3.6 Transporte
El transporte a utilizar para la prestacién de los servicios serd por cuenta y riesgo del participante
adjudicado.

3.7 Plazo de entrega.
El participante ganador debera proporcionar los servicios y entregar los bienes objeto de la presentely
licitacin, a partir del 01 de enero y hasta el 31 de diciembre del 2023 o bien cuando se haya agotado los
montos maximos que se tiene considerados para la contratacién del servicio.

3.8 Condiciones de entrega
Para cualquier bien y/o servicio, objeto de esta licitacién se deberan entregar Libre a Bordo Destino, en Ios@/
lugares indicados en el ANEXO UNO de estas bases.

3.9  Verificacion de los Servicios
Los servicios objeto de la presente Licitacidn, solo podran ser solicitados por la Subdireccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales en el IRC, quien para la supervisién en la ejecucién de los servicios
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contratados designa a la Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales, quien verificard
que durante la prestacién del servicio y posteriormente, se cumplan las especificaciones técnicas y
rechazard aquellos que no cumplan con lo establecido en estas bases y en el contrato que se derive de esta
Licitacion.

3.10 Lugar de entrega

Los bienes y servicios deberan ser entregados en las instalaciones del Instituto, las cuales comprenderan
planteles existentes y por crearse, asi como oficinas administrativas o cualquier otra ubicacién que
determine la convocante para el desarrollo de sus actividades. Para lo cual se daran las especificaciones de

los mismos en el contrato y/o convenio que se celebre con el licitante que resulte adjudicado, indicando
estas ubicaciones de manera enunciativa mas no limitativa, para la prestacion de los servicios

4, INFORMACION ESPECIFICA DE LA LICITACION

Los Licitantes interesados en participar en esta licitacién cubririn y en su caso cumpliran todos y cada uno
de los requisitos sefialados en los numerales siguientes:

4.1  Costoy forma de pago de las bases

Las presentes bases estaran disponibles para su consulta o compra de las mismas, los dias 13, 14 y 15 de
diciembre del 2022 en un horario de 10:00 a 14:00 hrs., en la siguiente ubicacién: Barranca del Muerto
No. 24, piso 7, ala Norte, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregdn, C.P.01020, Ciudad de México.

Para participar en la presente Licitacion, es requisito indispensable cubrir el costo de las bases de
conformidad con el articulo 36 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. Estas bases tienen un
costo de $2,300.00 (Dos Mil Trescientos Pesos 00/100 M.N.) L.V.A. incluido, que debera ser pagado a través
de depdsito en ventanilla bancaria: a la cuenta nimero 65501123467 de la Institucion Bancaria
Santander, Sociedad Anénima (México) a favor del Gobierno de la Ciudad de México/Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México/Tesoseria del Gobierno de la Ciudad de México, (NO SE
ACEPTA TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS) y la referencia deber4 ser el R.F.C. del Licitante (persona
fisica y/o persona moral).

Es importante que el Licitante verifique que en el recibo de pago que emita “LA INSTITUCION
BANCARIA”, aparezca el nombre correcto y/o razén social y demas datos del adquirente, asi mismo,
el licitante debera entregar el comprobante de pago original en las oficinas de la Subdireccion d
Recursos Materiales y Servicios Generales en un horario de 10:00 a 14:00 horas,

Todo aquel depésito que se reciba de forma errénea en la cuenta antes mencionada y/o fuera del plazo
establecido en la convocatoria, no ser4 susceptible de devolucidon.

5. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

5.1 . Instrucciones para elaborar la propuesta

Barranca del Muerto No, 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO MODO DE SER HUMAND
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La documentacidn legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econémica deberan de elaborarse
de acuerdo a lo siguiente:

a) Dirigidas al L.C. Hugo Donovan Moreno Castillo, Director de Administracién y Finanzas, en el Instituto
de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, e identificadas con el nimero y
nombre de esta licitacién.

b) Impresas en papel con membrete de la empresa o de la persona fisica, sin enmendaduras ni tachaduras y
de fecha actual.

c) Enidioma espafiol, moneda y medidas de uso nacional.

d) Firmadas al calce en todas sus hojas por quien tenga poder legal para tal efecto.

e) Ladocumentaciéon presentada debera preferentemente presentarse foliada.

5.2 Instrucciones para presentar la propuesta
Los Licitantes deberan presentar su propuesta en SOBRE CERRADO de manera inviolable y claramente
identificable, que contendra: original o copia certificada para cotejo y copia simple legible de la
documentacion legal y administrativa; la propuesta técnica y la propuesta econdmica solicitada en estas
bases, incluyendo la garantia de formalidad de las ofertas.

La totalidad de estos documentos deberan incluirse en el SOBRE CERRADO que entregue el Licitante en
el acto de presentacion y apertura de propuestas.

Para agilizar el manejo de la informacién y no con fines de descalificacién, la documentacion podr{?
presentarse con separadores e identificadores y preferentemente foliada en todas sus fojas para su pronta
revision de acuerdo a lo siguiente:

La convocante se abstendra de recibir documento alguno que no se encuentre contenido dentro del
“SOBRE CERRADOQ?", asi como propuestas que no estén integradas en un “SOBRE CERRADO”.

5.2.1 Documentacién legal
Incluir dentro del sobre cerrado, original o copia certificada para cotejo y copia simple legible de la
siguiente documentacién:

A) ANEXO B: El participante debera presentar el formato de Anexo B, debidamente llenado.

B) Personas morales: Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones (en su caso), si las hubiereO/
debidamente protocolizadas e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, en la que
conste que el objeto social corresponde a la entrega de los bienes y servicios objeto de esta Licitacién
Publica.

Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia GTRD MODOD DE SER HUMANQ
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Personas Fisicas: Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en la que conste que su actividad
es la produccién y/o comercializacién de los bienes y servicios objeto de esta Licitacion Piiblica.

Q) Cédula de identificacidn fiscal o Registro Federal de Contribuyentes.

D) Carta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que se encuentra al corriente en el pago de
contribuciones federales por concepto de LV.A. e LS.R,, presentando la declaracién anual 2021, y parciales
de agosto, septiembre y octubre del 2022, y en su caso la ficha de pago debidamente sellada por la
institucion bancaria o para el caso de pago via transferencia electrénica (es necesario el comprobante
correspondiente), las tres Gltimas declaraciones parciales del(os) periodos aplicables y vigentes, asi como
la opinién de cumplimiento ante el SAT, con no mas de un mes de antigiiedad de expedicion.

E) Poder notarial que acredite la personalidad del representante legal de la empresa y/o identificacién oficial
vigente de la persona fisica.

F) Identificacion Oficial Vigente: credencial para votar, pasaporte o cédula profesional del representante
legal de la empresa o de la persona fisica.

G) Recibo de pago bancario de estas bases, que debera estar fechado a mas tardar el tltimo dia de venta de
bases.

H) Acuse de recibo de recepcion de estas bases debidamente suscrito, que debera estar fechado a mas tardar
el iltimo dia de venta de bases.

5.2.2 Documentacién administrativa
Incluir dentro del sobre cerrado conforme a lo indicado en el numeral 5.1 de estas bases, original de la
siguiente documentacion:

A) Curricula Vitarum de la empresa o Curriculum Vitae de la persona fisica.

B) Original y Copia de comprobante del domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a tres meses.

C) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y que no se encuentra en alguno
de los supuestos del articulo 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, ni del articuloQ/
49 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. (ANEXO OCHO).

D) Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad en la que asume toda responsabilidad en caso de que
los bienes y servicios entregados infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, liberando de toda
responsabilidad al Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos” y al
Gobierno de la Ciudad de México.

Barranca del Muerto No, 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO ”Ou(l DE SER HUMANO
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E) Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, de conocimiento, acato y cumplimiento de que en la
determinacion de la responsabilidad en lo sefialado en el articulo 25 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México. (ANEXO DIEZ)

F) Licitantes sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México:

De conformidad con lo estipulado en el articulo 58 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de la Ciudad de México (LATRPECDMX) vigente, el Licitante deberd presentar
escrito de promocidn bajo protesta de decir verdad donde manifieste las obligaciones y derechos a que esté
sujeto y que ha cumplido en debida forma con el pago de las mismas en los ltimos ejercicios fiscales.

Deberan presentar original y copia de “Constancia de adeudo”, que deber4 avalar los altimos 5 afios y/o*“Acuse
de recibo”, del tramite realizado (esta debera estar fechada como maximo hasta 3 meses anteriores a la fecha de
inicio del presente procedimiento) de las contribuciones aplicables en el Anexo Dos, de conformidad con los
articulos 8 y 9 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, la Circular SF/CG/141111/2007, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 6 de Agosto del 2007, asi como lo sefialado en el numeral 8.4 de la Circular
Contraloria General para el Control y Evaluacion de la Gestién Publica, el Desarrollo, Modernizacién,
Innovacion y Simplificacion Administrativa y la Atencién Ciudadana en laAdministraciéon Publica del Distrito
Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 25 de Enero del 2011 y numeral 5.4.6 de la Circular
Uno 2019, expedidas por la administracion tributaria que le corresponda o en su caso por el Sistema de Aguas
de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el interesado no cuenta con adeudos pendientes de pago. Si
la acusaciéon de las contribuciones o las obligaciones formales es menor a 5 afios, con respecto de las
disposiciones complementarias sefialadas en las Reglas de Caracter General aplicables al Articulo 58 de la Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de la Ciudad de México.

En el caso de no presentar la “Constancia de Adeudo”, se tomara como aceptado el acuse de recibo del tramite
de dicha constancia. Y en caso de resultar adjudicado, invariablemente debera presentar a la firma del contrato,
el original de la Constancia de Adeudos.

En caso de que no aplique impuesto predial y derechos por suministro de agua, debera presentar en original y
copia del contrato de arrendamiento y/o comodato, vigente durante el ejercicio 2022 y los tltimos tres recibos
de arrendamiento, para el caso del arrendamiento.

En caso de que la “Constancia de Adeudo” se detecte adeudo de alguna de las contribuciones a que esté obligado,
no procedera la formalizacién del Contrato de conformidad con lo dispuesto en el tiltimo parrafo del articulo 58
de la LATRPERCDMX vigente, congeldndose la adjudicacién prevista a su favor

G) Licitantes no sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México: Deberan presentar en original&f
escrito bajo protesta de decir verdad en el que declaren que no son sujetos de contribuciones fiscales en
la Ciudad de México, sefialando que se encuentran al corriente en el pago de las contribuciones antes
sefialadas y que le sean aplicables, sin perjuicio de que “La Convocante” procederi a realizar la
verificacién de lo manifestado por los participantes, ante la Autoridad Fiscal correspondiente para
constatar el cumplimiento de las contribuciones fiscales respectivas.

Requisitar el formato del ANEXO DOS de estas bases, debiendo presentar unicamente el escritd] ;
establecido en el numeral que antecede para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 58 de la

LATRPERCDMX.
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H) Carta bajo protesta de decir verdad donde el Licitante manifieste que cuenta con la solvencia econémica
para responder a los compromisos que deriven de la presente licitacién.

1§ Carta compromiso de integridad, conforme al ANEXO SEIS de estas bases.

)] Carta en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que conoce y acepta todas las condiciones
establecidas en estas bases y sus anexos y que en caso de resultar adjudicado se compromete a acatar las
disposiciones contenidas tanto en las bases de licitacion como en el contrato respectivo. Manifestando su
consentimiento respecto del hecho de que ninguna de las clausulas de contrato que derivado de la
licitacion se llegue a celebrar, esta sujeta a negociacion.

K) Los licitantes que tengan su domicilio fuera del area metropolitana, deberan sefialar domicilio para recibir
notificaciones dentro de la Ciudad de México y nombrar un apoderado con facultades suficientes para que
los represente legalmente dentro de esta jurisdiccién. Lo anterior, en los términos establecidos por el
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles y demas leyes aplicables.

L) Presentar Original y copia de la Constancia de Registro en el Padron de Proveedores de la Administracién
Publica de la Ciudad de México VIGENTE, documento que se considerara como un factor que determinara
la adjudicacion al que ofrezca las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

La convocante podra realizar las consultas que considere necesarias ante las instancias competentes para
corroborar que las personas fisicas o morales que participan en el presente procedimiento cuentan con la
anotacién vigente como proveedor salarialmente responsable en el Padrén de Proveedores.

M) Se requiere a todo particular interesado en el presente procedimiento, la presentacion por escrito de una
manifestacion bajo protesta de decir verdad, en el sentido de que no se encuentra en los supuestos de
impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Publica de la Administracién Publica
Federal o autoridades competentes de los gobiernos de las entidades federativas o municipios. Asimismo,
para prevenir y evitar la configuracién de conflicto de intereses, todo particular interesado deberd
manifestar bajo protesta de decir verdad que los socios, directivos, accionistas, administradores,
comisarios y demds personal de sus procesos de ventas, comercializacion, relaciones publicas o similares
no tienen, no van a tener en el siguiente afio o han tenido en el Gltimo afio, relacioén personal, profesional@
laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras ptiblicas que se sefialan a continuacién:

Dra. Alma Herrera Marquez, Directora General

L.C. Hugo Donovan Moreno Castillo, Director de Administracién y Finanzas.

Lic. Joel Enrique Fonseca Alva, Subdirector de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Lic. Jose Dario Calleja Cruz, Jefe de Unidad Departamental de Recursos Materiales y Abastecimientos.
Lic. Cesar Enrique Monroy Aguilar, Jefe de Unidad Departamental de Servicios Generales.

Barranca del Muerto No, 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO “lﬁ:]]‘() DE SER HUMANO ;
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N)

0)

P)

Q)

R)

S)

T)

U)

5.3

A)

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

Los Licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad en donde manifiesten que guardaran
la confidencialidad de toda aquella informacién y documentacién que el Instituto de Estudios Superiores
de la Ciudad de México “Rosario Castellanos” le proporcione o en su defecto se genere con motivo de la
entrega de los bienes y servicios y en caso de incumplimiento, se le aplicardn las sanciones
correspondientes por la violacion con fundamento en la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién
de sujetos obligados de la Ciudad de México.

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad que el grado de integracién nacional de los servicios
que ofrece es al menos del 50% (cincuenta por ciento).

Los Licitantes deberan presentar la opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social (positiva), donde se acredite no tener adeudos vencidos, dicho documento debera ser expedido
dentro de los 15 dias previos a la fecha de apertura de ofertas.

Los Licitantes deberan presentar opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de Infonavit,
donde se acredite no tener adeudos vencidos. debera ser expedido dentro de los 15 dias previos a la fecha
de apertura de ofertas.

Los Licitantes deberdn presentar constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales, la cual debera
presentarse sin inconsistencias (positiva) a la apertura de propuestas expedido dentro de los 15 dias de
la fecha de apertura de ofertas. (en caso de ser una propuesta conjunta, cada una de las personas
asociadas, deberan cubrir el requisito antes sefialado).

Los Licitantes deberan presentar comprobante de pago de cuotas obrero patronales (IMSS); asi como
reporte SUA del 100% de la plantilla del personal, a partir del mes de enero de 2022 y hasta un mes
anterior a la presentacién de propuestas.

Los Licitantes deberan presentar Tarjeta de circulacion y factura a nombre de la empresa, de minimo 3
vehiculos, para garantizar la entrega de los materiales.

Los Licitantes deberadn presentar Dictamen con resultado Sin Salvedades del Ejercicio 2020 en Materia de
Seguridad Social o en su caso presentar el acuse de presentacién del aviso y anexos de dictamen para el
ejercicio 2021

La propuesta técnica.

Debera presentarse conforme a lo indicado en el numeral 5.1 y contener la informacién y documentacién
siguiente:

Descripcién y especificacién completa de los bienes y servicios ofertados por el Licitante, conforme

formato establecido en el ANEXO UNO, cumpliendo con las especificaciones establecidas en el ANEX
UNO de estas bases.
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B) Carta compromiso en la que el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que los bienes y servicios
que se entreguen se apegaran invariablemente a los ofertados en su propuesta técnica y con las
especificaciones establecidas en las Bases de Licitacion.

C) Se requiere por parte del Licitante que anexe su manual descriptivo de sus procesos y logistica que
desarrolla para llevar a cabo sus labores acordes a la licitacion presente; lo que nos permita como unidad
requirente el saber de la capacidad y experiencia del proveedor.

D) Se requiere por parte del proveedor que demuestre la experiencia comprobable con contratos, facturas o
cartas de liberacion de los procesos similares, objeto de la licitacién. Dichos contratos podrén ser de tipo
Sector Publico Federal, Sector Piblico Estatal o Sector Privado; donde la convocante se guarda el derecho
de validar y revisar la veracidad de los mismos.

E) Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que garantiza que los bienes ofrecidos son nuevos,
originales y de primera calidad, no homologados, no reciclados y no reconstruidos, indicando claramente
las marcas de los mismos.

F) Los Licitantes, deberan presentar catalogos originales y/o folletos para cada consecutivo en los términos
en los que se solicita en el ANEXO UNO.

En la informacion técnica a proporcionar, tal como catalogos y/o folletos, debera anotar y sefialar el No.
del consecutivo alusivo para su clara identificacion.

G) Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de que se compruebe
que los bienes y/o servicios no se entregaron conforme ala calidad ofertada o se encuentran en mal estado,
estos serdan motivo de devolucion y se obliga a su reposicién en un plazo maximo de 2 dias hébiles,
contados a partir de notificacién, independientemente de la pena convencional establecida en el numeral
17.5 de estas bases y en el caso de los servicios sera aplicable la pena convencional contenida en dicho
numeral. Asi como indicar que en caso de inasistencias del personal se compromete a enviar un elemento
para cubrir el servicio de limpieza en un plazo no mayor de 3 horas.

H) Las empresas participantes deberan presentar en copia simple y original para cotejo los certificados NMX-
CC-9001-IMNC-2015, Certificado de Sistema de Gestién Ambiental NMX-SAA-14001-IMNC-2015/1SO
14001:2015, Certificado 1SO 45000 NMX-SAST-45001-IMNC-2018 / 45001: 2018, las cuales incluyan
ademas de limpieza, pulido de pisos y lavado de vidrios.

I) Las empresas participantes deberdn cumplir las normas NOM-001-STPS-2008, Edificios, locales,
instalaciones y d4reas en los centros de trabajo-condiciones de seguridad, NOM-002-STPS-2010},
Condiciones de seguridad-prevencién y proteccién contra incendios en los centros de trabajo, NOM-004
STPS-1999, Sistemas de Proteccion y dispositivos de seguridad en la maquinaria y equipo que se utilice
en los centros de trabajo, NOM-005-STPS-1998, Relativa a las condiciones de seguridad e higiene en los
centros de trabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas, NOM-
006-STPS-2014, Manejo y almacenamiento de materiales-condiciones de seguridad y salud en el trabajo,
NOM-009-STPS-2011, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en altura, NOM-010-STPS-2014,
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Agentes quimicos contaminantes del ambiente laboral-Reconocimiento, evaluacién y control, NOM-017-
STPS-2008, Equipo de proteccién personal-Seleccion, uso y manejo en los centros de trabajo, NOM-019-
STPS-2011, Constitucion, integracién, organizacién y funcionamiento de las comisiones de seguridad e
higiene, NOM-025-STPS-2008, Condiciones de iluminacion en los centros de trabajo, NOM-026-STPS-
2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacién de riesgo por fluidos conducidos en
tuberias, NOM-029-STPS-2011, Mantenimiento de las instalaciones eléctricas en los centros de trabajo-
condiciones de seguridad, NOM-030-STPS-2009, servicios preventivos de seguridad y salud en el trabajo-
funciones y actividades, NOM-035-STPS-2018, Factores de riesgo psicosocial en el trabajo-identificacion,
andlisis y prevencidn. Por lo que deberan de presentar:

Acta de visita de Inspeccién Extraordinaria llevada a cabo por la Autoridad del Trabajo, con una
antigiiedad no mayor a 12 meses; de conformidad lo establecido en los articulos 101 del Reglamento
Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo y 14, 27 y 38 del Reglamento General de Inspeccion del Trabajo
y Aplicacion de Sanciones, para el caso de la NOM-010-STPS-2014 acreditara su cumplimiento por medio
de la presentacién del informe de resultados expedido por laboratorio autorizado por la STPS y (EMA).

D “LOS LICITANTES" deberan presentar en copia simple y original para cotejo constancia vigente de
cumplimiento de la norma mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en igualdad laboral y no discriminacién.

K) “LOS LICITANTES" deberan presentar dos contratos para acreditar la experiencia de por lo menos la
misma cantidad de elementos en cada contrato.

L) “LOS LICITANTES" deberan presentar Certificados de capacitacién (conocer) de acuerdo con la siguiente
lista, como minimo, deberan presentar 2 certificados de capacitacién:

10 ECO 960 prestacion de los servicios de limpieza general de muebles e inmuebles, 10 ECO 154
Prestacion de los servicios de limpieza, 4 ECO 397.1 vigilancia del cumplimiento de la normatividad en
seguridad y salud en el trabajo, 4 ECO 391.1 verificaci6n de las condiciones de seguridad e higiene en
los centros de trabajo.

Debera presentar constancias de capacitacién emitidas por el (CONOCER) en los siguientes estandares 57

5.4 Lapropuesta econdmica

Debera presentarse conforme a lo indicado en el numeral 5.1 y al ANEXO CUATRO de estas bases,
conteniendo la informacién y documentacién siguiente:

A) Precios unitarios en moneda nacional, con 2 decimales.
B) Garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con el numeral 10.1 de estas bases de licitacién.
La propuesta econémica deberd entregarse de forma impresa y en dispositivo magnetico dQ/

almacenamiento (CD) o USB, en formato Excel editable, desglosando precios unitarios, subtotales,
impuestos y total, lo anterior a fin de que se pueda integrar la informacién en actas y/o el dictamen
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que se emita. EL presente es un requisito indispensable para tenerse como completa la entrega de
la propuesta econdomica.

6. PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS

Las micro, pequefias y medianas empresas nacionales y locales, podran participar en la Licitacién Puablica
Nacional que establece la Ley de Adquisiciones, presentando propuestas a cumplir por dos o mas de las
empresas citadas, sin necesidad de constituir una nueva sociedad, el participante debera presentar escrito
firmado por la persona facultada, manifestando bajo protesta de decir verdad, que la informacién general
de la empresa y los datos como son: nombre de la empresa, tipo de empresa (micro, pequefia 0 mediana),
domicilio de la empresa, nacionalidad de la empresa, nimero de empleados contratados y actividad
desarrollada es fidedigna y veridica como se indica en el ANEXO NUEVE.

De conformidad con la Regla Quinta de las Reglas para Fomentar y Promover la Participacién de Micro,
Pequefias y Medianas Empresas Nacionales y Locales, publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, el dia 13 de noviembre de 2003, las micro, pequefias y medianas empresas nacionales y locales
podran participar en las Licitaciones Publicas que establece la Ley de Adquisiciones, presentando
propuestas a cumplir por dos o0 mas de las empresas citadas, sin necesidad de constituir una nueva
sociedad.

En el caso al que se refiere el parrafo anterior, ademas de los documentos y requisitos indicados en las
presentes Bases de la Licitacion Ptblica Nacional, presentaran en el sobre que contenga sus propuestas, el
convenio entre las empresas participantes.

En el convenio a que se refiere el parrafo anterior, se establecera lo siguiente:

L Un representante comiin;
II.  Las proporciones o partes del contrato a cumplir por cada una de las empresas; y

III. Lamaneraen que responderan conjunta e individualmente por el incumplimiento del contrato
que se les adjudique.

Ademas, las empresas mencionadas, deberin presentar la documentacion legal y la administrativa
en original o copia certificada ante notario o corredor publico, para cotejo y copia simple, como si

cada una de ellas participara de forma individual. La omisién de dicho requisito sera motivo de
descalificacién, asi mismo la propuesta técnica v econémica debera ser suscrita por el representante

comun designado en el convenio.

7. EVENTOS DE LA LICITACION

En cuanto a los eventos de Junta de Aclaracién de Bases, Presentacién y Apertura de Propuestas y Acto dw
Fallo, se realizardn en la-Sala de Juntas del Séptimo piso (ala Sur) del inmueble ubicado en Barranca
del Muerto No. 24, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, C.P.01020, Ciudad de México,
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dada la naturaleza de los mismos y los requerimientos presenciales establecidos tanto en la Ley como en
su reglamento. En las fechas y horas establecidas en las presentes bases.

7.1 Modificaciones que se podran efectuar a la convocatoria y bases de licitacion

Se podran modificar los aspectos establecidos en la convocatoria y bases de esta Licitacion, siempre que
no implique la sustitucién, variacién o disminucién de los bienes objeto de esta Licitacidn, las que podran
realizarse desde la publicacién de la convocatoria y hasta la junta de aclaracion a las bases, en cuyo caso
se debera seguir el siguiente procedimiento:

Tratandose de modificaciones a la convocatoria, se hara del conocimiento de los interesados que hayan
adquirido bases, mediante notificaciéon personal y/o correo electrénico institucional, dadas las
circunstancias que prevalecen en la Ciudad de México por la pandemia COVID-19.

En caso de modificaciones a las bases de la Licitacidén, no serd necesaria notificacién personal, si las
modificaciones derivan de la Junta de Aclaracion y se entrega copia del acta respectiva a cada uno de los
participantes mediante correo electrénico institucional y debiendo notificar de igual forma a aquellos que,
habiendo adquirido bases, no asistieren a dicha junta.

7.2  Junta de Aclaraciéon de Bases

La Junta de Aclaraciéon de bases se llevara a cabo el dia 16 de diciembre del 2022, a las 10:00 horas, en
la Sala de Juntas del Séptimo piso (ala Sur) del inmueble ubicado en Barranca del Muerto No. 24,
Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregon, C.P.01020, Ciudad de México.

En este evento se dara respuesta a todas y cada una de las dudas o cuestionamientos que presenten los
Licitantes que hubieren adquirido bases, por escrito previo a su celebracién, y escritas o verbales durante
el desarrollo de la misma.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice la convocante, se especificard expresamente el
punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que formarin parte integrante de las propias
bases. .

IMPORTANTE: Para el mejor desarrollo de la junta de aclaracion de bases, se solicita a los Licitantes
que con al menos 24 horas habiles previos a la celebracion de este acto, envien sus
cuestionamientos por escrito a los correos electrénicos dario.calleja@sectei.cdmx.gob.mx con
copia para joel.fonseca@sectei.cdmx.gob.mx, en un horario de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 18:00 hrs.,
sin menoscabo de su derecho a expresarlas de forma verbal durante el desarrollo de la referida
Junta de Aclaracion de Bases.

Se levantara acta del evento que formaré parte de estas Bases.

En el caso de que sea necesaria la celebracién de una segunda o mas juntas de aclaraciones, en este eventon
y los posteriores se sefialara lugar, fecha y hora en que se realizara el siguiente.
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7.3. Desarrollo de la licitacion.

7.3.1 Presentacién y Apertura de Propuestas.
La PRIMERA ETAPA referente a la presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo el dia 19 de /
diciembre del 2022, a las 10:00 horas, en la Sala de Juntas del Séptimo Piso (ala Norte) del inmueble
ubicado en Barranca del Muerto No. 24, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén,
C.P.01020, Ciudad de México.
Una vez iniciado el evento, en la hora exacta establecida, se les permitira el acceso sin embargo no se
recibirdn propuestas.
En este acto, los Licitantes entregaran su propuesta en SOBRE CERRADO en forma inviolable, se procedera
a la apertura del mismo, revisdndose cuantitativa, sucesiva y separadamente la documentacién legal y
administrativa, técnica y econémica, desechandose las que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos.
Todos los participantes rubricaran las propuestas presentadas, mismas que quedardn en custodia de la
convocante para salvaguardar su confidencialidad, procediendo posteriormente al andlisis cualitativo de
dichas propuestas, mismo que mediante DICTAMEN sera dado a conocer en el acto del fallo.
El DICTAMEN comprendera del analisis detallado de lo siguiente:
L) Documentacion legal y administrativa.
b) Propuesta técnica.
¢) Propuesta econdmica.
En el DICTAMEN debera establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitos solicitados en las
bases, al igual que las especificaciones requeridas por la convocante, respecto de los bienes objeto de la
Licitacion, para determinar si las propuestas cumplen con lo solicitado.
Aquellos Licitantes que hayan sido descalificados en la primera etapa del procedimiento licitatorio, podran
asistir a los actos subsecuentes con el caracter Unico y exclusivo de observadores, en conformidad con el
articulo 43, fraccion II de la Ley.

7.3.2 Fallo
La SEGUNDA ETAPA, referente a la lectura del dictamen técnico y emision del fallo que se realizara el d1’a®
20 de diciembre del 2022, a las 10:00 horas, en la Sala de Juntas del Séptimo Pigo (ala Sur) del
inmueble ubicado en Barranca del Muerto No, 24, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregon,
C.P.01020, Ciudad de México.
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La convocante comunicara el resultado del DICTAMEN en la junta prblica, el cual deberd estar
debidamente fundado y motivado, se sefialaran detalladamente las propuestas que fueron desechadas y
las que no resultaron aceptadas, indicindose, en su caso, las que hayan cumplido con la totalidad de los
requisitos legales y administrativos, técnicos y econémicos, asi como el nombre del Licitante que ofert las
mejores condiciones y el precio mas bajo por los bienes objeto de la Licitacion, dando a conocer el importe
respectivo.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43, fraccién II, parrafo segundo de la Ley, los Licitantes, en
este mismo acto, podran ofertar un precio mas bajo para los bienes objeto de esta Licitacion, en beneficio
del area convocante, con la finalidad de resultar adjudicados, respecto de la propuesta que originalmente
haya resultado mds benéfica para la convocante, lo cual podran efectuar, siempre y cuando en este acto se
encuentre presente la persona que cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral
Licitante, lo cual debera ser acreditado en este mismo acto con la documentaci6n respectiva, de acuerdo a
lo solicitado en el ANEXO SIETE de estas bases.

De acuerdo a lo sefialado en la fraccién I del apartado B de los “Lineamientos Generales para la
Presentacién de Precios mas bajos para los Bienes y Servicios objeto del Procedimiento
Licitatorio”, publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de abril del afio 2010. La
presentacion de las ofertas donde se indiquen precios mas bajos en términos porcentuales, es con la
finalidad de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio de los bienes objeto del proceso de
Licitacién para lo cual se seguira el siguiente procedimiento:

1.- Las propuestas que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales, administrativos,
técnicos y econémicos podran ofertar un precio mas bajo en términos porcentuales, inicamente y
a través de las personas con poderes de representacion de la persona fisica o moral.

2- Se recibiran sus propuestas, en el formato sefialado en el ANEXO SIETE de las presentes bases.

3.- Se entregard de manera simultanea el formato a los Licitantes participantes en cada ronda a efect
que presenten su nueva oferta respecto del precio que se tenga en el momento en cada partida
como mas bajo.

4.- La convocante recibira los formatos debidamente requisitados y dara a conocer en voz alta los

importes respectivos por cada partida, precisando el importe que haya resultado mas bajo en cada
ronda.

5.- Los participantes que estén interesados tendran la oportunidad de volver a presentar una nuev@
oferta, respecto del precio mas bajo en la ronda anterior, hasta que ya no se cuente con ofertas ma
bajas.

6.- Agotado el procedimiento de ofertas y obteniendo el participante que haya ofertado el precio méas
bajo de los bienes y como consecuencia resulte adjudicado, se levantara el acta correspondiente.

7. Para mayor agilidad en el proceso se recomienda a los proveedores que los porcentajes que
ofrezcan sean presentados sin fracciones decimales.
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8.- Fin del procedimiento.

Si como resultado de la evaluacién a las propuestas a que se refiere el parrafo anterior, existieran dos o
mads propuestas en igualdad de precio, la convocante aplicara los siguientes criterios para el desempate:

A) Se adjudicara al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su propuesta,
adicionales a las minimas establecidas en estas bases, con relacion a los bienes objeto de esta
Licitacién Pablica Nacional y en su caso se encuentre inscrito en el padrén de proveedores con
la anotacion que lo identifique como Proveedor Salarialmente Responsable.

Una vez determinado a los Licitantes que hayan ofertado el precio mas bajo por los bienes objeto de esta
Licitacién, y tomando en consideracién que la contratacién se realizara por consecutivo de conformidad
con el articulo 33 fraccion VIII de la Ley, se procedera a asignar al participante que cumpla y oferte las
mejores condiciones para “La Convocante”. Asignando el 100% a la propuesta que retina las mejores
condiciones técnicas y econémicas, se levantara acta entregidndose copia fotostéatica a cada uno de los
asistentes y se notificara personalmente a los que no hayan asistido.

El plazo para la emisién del fallo podra diferirse por una sola vez por el tiempo que determine “La
Convocante”.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, y de fallo, seran presididos por el Servidor Pablico
responsable del procedimiento, quien sera la Unica autoridad facultada para aceptar o desechar cualquier
proposicion de las que se hubieran presentado, asi como para definir cualquier asunto que se presente
durante el desarrollo del procedimiento en términos de la Ley.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Licitacién Piblica Nacional, se realizaran
puntualmente el dia, hora y lugar sefialado en la convocatoria y en las bases de Licitacion, levantindose en
cada uno de ellos, acta circunstanciada, que sera rubricada y firmada por todos los participantes que
hubieren adquirido las bases y no se encuentren descalificados, los Servidores Piblicos que lleven a cabo
el procedimiento, asi como del representante de la Secretaria de la Contraloria General o del Organo
Interno de Control, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma.

8. CRITERIOS DE EVALUACION
A) En la evaluacion de propuestas en ningtin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes.

B) Se procedera al andlisis detallado de las propuestas presentadas por los Licitantes. Se evaluard que la@/
propuestas contengan la totalidad de la informacidén, documentos y requisitos solicitados en estas bases.

9, EVALUACION DE PROPUESTAS

9.1 Documentacion Legal y Administrativa

Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia GTRO ?-"!O'DQ DE SER HUMANO
Alvaro Obregdn, C.P.01020, Ciudad de México ¥ LIBRE. OTRO MODO DE SER.

22



SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E

'}, INNOVACIGON DE LA CIUDAD DE MEXICO ,
VS wsnuro nosamo | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
o | SECTEI I & CASTELLANOS “ROSARIC CASTELLANOS”
GOBIERNO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CIUDAD DE MEXICO

SUBDIRECCIGON DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

Se procedera al andlisis detallado de las propuestas presentadas por los Licitantes. Se evaluara que la
documentacion legal y administrativa contenga la totalidad de la informacién, documentos y requisitos
solicitados en estas bases.

9.2 Propuesta Técnica

Se desecharan las que no cumplan con la totalidad de la informacién, documentos, requisitos técnicos,
conforme a lo dispuesto en estas bases de licitacion. Se consideraran elegibles aquéllas que cumplan con
las condiciones técnicas, con las caracteristicas, las especificaciones requeridas en el ANEXO UNO de estas
bases y que garanticen satisfactoriamente la entrega de los bienes y servicios.

9.3 Propuesta Econoémica

Se haré el analisis comparativo y detallado de las propuestas econdmicas; asi mismo, se evaluara el precio
mas bajo propuesto en la segunda etapa del procedimiento.

10. GARANTIA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS

La garantia que se presente para la formalidad de las propuestas, NO deberd ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, con enmendaduras o tachaduras.

10.1 Delaformalidad de las propuestas

La garantia de sostenimiento de las ofertas de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 73, fraccién I, 75 y

75 bis fraccién VI, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, con relacién al articulo 360 del Cédigo
Fiscal para la Ciudad de México debera constituirse mediante fianza otorgada por compaiiia autorizada en

los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, asimismo, cheque de caja, cheque&7
certificado, billete de depésito, carta de crédito o cualquier otra forma que determine la Secretaria de
Administracién y Finanzas de la Ciudad de México, por un importe del 5% del monto total de su oferta
antes del LV.A, emitida a favor de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México;

los cuales deberan ser nominativos, expedidos por Institucién Mexicana debidamente autorizada. En caso

de presentar cheques, éstos seran no negociables. El documento debera incluirse en EL SOBRE CERRADO
QUE CONTENGA LA DOCUMENTACION.

Para el caso de que se presente fianza ésta debera contener con precisién el nimero de esta Licitacién
Piiblica Nacional; ademas en el texto de la fianza deberan transcribirse las siguientes leyendas:

“La Institucién Afianzadora otorga su consentimiento de renunciar al derecho que le otorga el articulo 1 7@/
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y se somete expresamente al procedimiento de ejecucion
establecido en los articulos 178, 279, 280, 282, 283 y 293; la fianza no tendrd fecha de vencimiento”,

“La fianza de garantia de formalidad de las ofertas (inicamente podra ser cancelada, de conformidad con lo
establecido en el articulo 365 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, permaneciendo vigente durante la
substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte resolucién
definitiva de autoridad competente”.
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10.2 Liberacion de la garantia de formalidad

“La Convocante” conservara en custodia las garantias de sostenimiento de que se trate y serdn devueltas
a los participantes a los 15 dias habiles posteriores a la fecha de fallo, previa solicitud por escrito, salvo la
de aquella a quien se hubiere adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el
participante ganador constituya la garantia de cumplimiento del contrato correspondiente.

10.3 Aplicacién de la garantia de formalidad de las propuestas
Se hara efectiva en los siguientes casos:

A) Cuando el licitante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacién y apertura del sobre que
contenga la documentacion legal y administrativa, propuesta técnica y propuesta econdmica.

B) Cuando notificado el proveedor de la adjudicacién de que fue sujeto, por causas imputables a este no se
formalice el contrato dentro del plazo de 15 dias habiles.

11.  CRITERIOS DE ADJUDICACION

Una vez hecha la valoracién de las propuestas, se elaborara un DICTAMEN y se seleccionara de entre los
Licitantes al que haya reunido las mejores condiciones legales, administrativas, técnicas y econdmicas
requeridas por el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, y
que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas (pago de contribuciones
fiscales, pago de cuotas obrero patronales, opinion positiva de cumplimiento ante el IMSS, etc.), que haya
reunido las mejores condiciones para la Administracién Publica de la Ciudad de México y que haya
acreditado ser proveedor salarialmente responsable. Si resultara que dos o mas propuestas son solventes
y, por lo tanto, satisfacen la totalidad de los requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara a
quien(es) presente(n), en la segunda etapa del procedimiento, la propuesta con precio mas bajo y las
condiciones ofertadas sean las mas benéficas para la convocante. LA ADJUDICACION DE AMBAS

PARTIDAS SE HARA BAJO CONCEPTO DE PARTIDA UNICA A UN SOLO PROVEEDOR, POR LO QUE
DEBERA OFERTAR EL 100% DE LAS PARTIDAS.

En caso de que el licitante ganador desista o se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas
imputables al proveedor, la convocante podra adjudicar el contrato, al Licitante que haya presentado |
siguiente proposicién solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio, con respecto a la postura qu@/
inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al 10%.

12.  ADJUDICACION

El contrato que se derive de esta licitacion se adjudicard de conformidad con los articulos 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26, 27 inciso a), 28, 30 fraccion I, 43 y 58 y demas
aplicables de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, por partidas completas a la(s) personas
fisicas y/o morales que, de entre los Licitantes, retinan las mejores condiciones legales, administrativas,
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técnicas y econémicas requeridas por la convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

En cualquier etapa del procedimiento, antes de la emisién del fallo, la convocante podra modificar hasta
en un 25% de la cantidad objeto de los bienes y servicios siempre y cuando existan causas de interés
publico, caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

El proveedor se obliga a sustituir los bienes que presente defectos y/o vicios ocultos de fabricacién en un
plazo maximo de dos dias habiles, contados a partir de la notificacién por escrito, independientemente de
la aplicacién de las penalizaciones correspondientes y en el caso de los servicios sera aplicable la pena
convencional contenida en el numeral 17.5. En el caso de los Servicios de Limpieza, que por su naturaleza
serequieren de forma diaria, el Proveedor se obligard a reponer el recurso humano que no asista a realizar
su labor, en un plazo no mayor de tres horas a las instalaciones del Instituto en donde se haya presentado
la plantilla incompleta, en el entendido que de no hacerlo asi, el Instituto estara en la libertad de aplicar las
penas convencionales descritas en el numeral 17.5 de estas bases o incluso si se presentare de forma
recurrente esta situacion, se deja en la posibilidad de la rescisién administrativa de la relacién contractual.
De igual forma para los servicios de Fumigacion y Jardineria en el caso de que no se realice conforme a las
fechas que se notifiquen a la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, dado que la
programacion del referido servicio implica una afectacién en el desarrollo de las actividades del Instituto,
el proveedor sera sujeto a las penalizaciones estipuladas en el numeral 17.5 de estas bases.

13.  SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DE LA LICITACION.

De conformidad a los articulos 35 y 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, 42 y 48 de su [7
Reglamento, la convocante, previa opinién de la Contraloria podra suspender temporal o definitivamente

el procedimiento de licitacién sin responsabilidad para la misma, cuando para ello concurran razones de
interés piblico o general, o en alguno de los supuestos siguientes:

A) Cuando exista presuncién fundada de que, entre los Licitantes, existe acuerdo para elevar los costos de los
servicios objeto de esta licitacion o cuando se detecte la existencia de otras irregularidades graves. En estos
casos se notificard por escrito a todos los involucrados.

B) Cuando se presenten casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente justificados que hagan necesaria la
suspension. Con efecto de lo anterior, se avisara por escrito a los involucrados acerca de la suspensién y 5@/

asentard dicha circunstancia en el acta correspondiente a la etapa en donde se origine la causal que I
motive.

Q) Cuando la autoridad competente lo determine.

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal de la licitacién, se reanudara
ésta, previo aviso a los involucrados en el entendido de que solamente podran participar los Licitantes que
no hubiesen sido descalificados.

Cuando la licitacién se suspenda definitivamente, debido a alguna de las situaciones indicadas en los

incisos anteriores la convocante quedara en libertad de llevar a cabo un nuevo procedimiento.
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14.  DESCALIFICACION DE LICITANTES
Se descalificara al(los) Licitante(s) que no cumpla(n) con alguno de los requisitos establecidos en estas
bases de licitacion, de conformidad con lo sefialado en el Articulo 33 fraccion XVII de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, cuando:

a) No presente propuestas en la fecha y hora sefialada

b) Si se comprueba que tienen acuerdo con otro u otros Licitantes para elevar los precios de los bienes y
servicios o cualquier otro acto objeto de esta licitacion, con fundamento en el articulo 33 fraccion XX de la
Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

c) En caso de que algln Licitante transfiera a otro las bases de esta licitacion.

d) En caso de que los Licitantes presenten propuestas con precios escalonados.

e) Se descalificara en la partida ofertada, al participante que no cumpla con alguno de los requisitos
solicitados en estas bases o los que se deriven del acto de aclaracién de bases, con fundamento en el
articulo 33 fraccidon XVII de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

f) Si no cotiza el 100% de la partida en que presente propuesta.

g) Cuando se compruebe que algin Licitante se encuentra en alguno de los supuestos de impedimento para
participar o celebrar contratos, de conformidad a lo establecido en los articulos 39 y 39 Bis de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de
la Ciudad de México.

h) Que la documentacion y/o informacién que proporcioné el participante carezca de veracidad.

i) Si se detecta que el participante de los bienes y servicios ha incurrido en actos de soborno, cohecho,
corrupcién; quebrantando con ello las Leyes y disposiciones normativas aplicables.

15. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION

A) Cuando ninguna persona moral o fisica adquiera las bases de esta licitacion.

B) Cuando en el acto de presentacion y apertura de propuestas no se presente o registre ningtin Licitante paraQ/
presentar propuestas.

C) Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos solicitados en las bases o sus
precios no fueran aceptables.

D) Cuando la licitacion se declare desierta por cualquiera de las causales anteriores en apego al articulo 51 de
la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, la convocante procedera conforme a lo sefialado en el
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articulo 54 fraccién IV de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, haciéndolo del conocimiento al
Subcomité.

16. INCONFORMIDADES QUE SE SUSCITEN EN CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO

De conformidad con el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los interesados
afectados por cualquier acto o resolucién emitido por la convocante podra interponer, ante la Secretaria
de la Contraloria General de la Ciudad de México, el recurso de inconformidad dentro del término de 5 dias
habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacién del acto o resolucién que se recurra o de que el
recurrente tenga conocimiento del mismo, el cual se sujetara a las formalidades de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federal.

17. DELOS CONTRATOS
17.1. Consideraciones generales

Los derechos y obligaciones que deriven de esta licitacién y de la adquisicién de los bienes y servicios
objeto de la misma, se formalizaran mediante la suscripcién de un contrato entre las partes.

Si por causas imputables a la convocante, el Licitante ganador no firma el contrato dentro de la fecha
prevista en estas bases, a partir de la fecha en que se formalice, se prorrogaran automaticamente en igual
plazo las fechas de cumplimiento de las obligaciones de las partes.

Los derechos y obligaciones que deriven del contrato objeto de esta licitacién, no podran subcontratarse
ni cederse, ni total ni parcialmente en favor de terceros. Para la firma del contrato es indispensable que EIW
representante legal de la empresa, acuda con copia certificada ante notario ptiblico y copia simple para su
cotejo, del acta constitutiva y de las reformas subsecuentes, si las hay, asi como el poder notarial que
indique que tiene las facultades suficientes para suscribir el contrato y su identificacién personal oficial y
vigente. En caso de que el proveedor sea persona fisica debera presentar tinicamente identificacién oficial
vigente, asi como alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

La convocante con fundamento en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, dentro
de su presupuesto aprobado y disponible podr4, bajo su responsabilidad acordar el incremento en la
cantidad de los bienes y servicios objeto del contrato vigente que se derive de esta licitacién, estas
modificaciones no deberan de rebasar en su conjunto el 25% del total del contrato siempre y cuando e
precio y demas condiciones sea iguales al inicialmente pactado, debiéndose ajustar la garantia def/
cumplimiento del contrato vigente.

Ninguna de las clausulas del contrato estara sujeta a negociacién.

17.2 Formalizacion del contrato

Los contratos deberan formalizarse en un término no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la
fecha en que hubiere notificado al proveedor el fallo correspondiente, en apego a lo establecido en el

articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
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Garantias

La garantia que se presente para el cumplimiento del contrato NO debera ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, enmendaduras o tachaduras.

17.3.1 Del cumplimiento del contrato

17.3.2

17.3.3

El Licitante que, en el proceso de licitacion, resulte ganador deberd garantizar el cumplimiento del
contrato, mediante cheque certificado o de caja librado con cargo a una instituciéon bancaria de esta
localidad, carta de crédito, billete de depésito o fianza expedida por institucion autorizada, por el importe
del 15 % (quince por ciento) del monto maximo del contrato sin considerar impuestos, expedida precisa
y Gnicamente a favor de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, la cual se
debera entregar en el domicilio de la convocante al momento de la firma del contrato.

Para el caso de que se presente fianza dentro del texto de la misma, deberan transcribirse las siguientes
leyendas:

“La Institucién Afianzadora otorga su consentimiento de renunciar al derecho que le otorga el articulo 179
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas; y se somete expresamente al procedimiento de ejecucion
establecido en los articulos 178, 279, 280, 282, 283 y 293; la fianza no tendrd fecha de vencimiento”.

“La fianza de garantia de cumplimiento del contrato tinicamente podrd ser cancelada, de conformidad con lo

establecido en el articulo 365 del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México, permaneciendo vigente hasta seis
meses posteriores a la fecha de terminacion del contrato”,

Liberacion de la garantia

‘La garantia para el cumplimiento del contrato objeto del presente procedimiento, tendra una vigencia

durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se dicte
resolucién definitiva por autoridad competente, y s6lo podra ser cancelada mediante escrito expedido por
la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, siempre y cuando el proveedor hay
cumplido con los términos estipulados en el contrato administrativo.

Aplicacién de la garantia por incumplimiento del contrato

En caso de rescision del contrato, por ubicarse en alguno de los supuestos establecidos en el punto 17.6.1
de estas bases.

17.4 Pagos
17.4.1 Anticipos
Para la contratacion de los se
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17.4.2 Condiciones de pago

17.5.

El Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos” realizara los pagos por
depdsito en cuenta de cheques via interbancaria, en moneda nacional, de acuerdo a las condiciones
pactadas en el contrato respectivo, dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la fecha en que
la solicitud de tramite de la Cuenta por Liquidar Certificada sea ingresada al Sistema Informético de
Planeacién de Recursos Gubernamentales (SAP - GRP), de conformidad con lo estipulado en el articulo 54
de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, previa entrega de los servicios objeto del presente procedimiento.

Para ello los proveedores adjudicados deberan entregar a la convocante original del ANEXO CINCO
debidamente requisitado y validado por el banco, previo a la firma del contrato en la Subdireccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales de este Instituto, en la que se haga constar que tiene registrada
ante la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México y en el sistema SAP-GRP su cuenta
bancaria para la realizacién de los pagos mediante transferencia electrénica.

La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, llevara a cabo la verificacién de la factura,
sus soportes y las constancias de cumplimiento del pago de las Cuotas de Seguridad Social de los
trabajadores del proveedor adjudicado, confirmando asi que es un proveedor salarialmente responsable.
En caso de que se rechace la documentacion, el tiempo que el prestador del servicio tarde en regularizar
dicha situacion, serd el mismo en que se demorar4 el trdmite de pago.

Sanciones
Penas convencionales

De conformidad con el numeral 5.13.1 de la Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos”, en caso de calidad deficiente, cantidad insuficiente o retraso en la entrega
de los bienes o prestacién de los servicios en los términos y condiciones pactados, “La Convocante”
procedera inmediatamente a aplicar las penas convencionales, rescindir administrativamente el contrato,
hacer efectiva la garantia de cumplimiento y en general, adoptar las medidas procedentes y conforme al
articulo 69 y 70 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y a la Ley de la Materia.

El proveedor adjudicado pagara a “La Convocante”, una penalidad del 5% (Cinco por ciento), del valor
total de los bienes y servicios dejados de entregar, sin incluir impuesto, por cada dia natural de
incumplimiento contados a partir del dia siguiente en que fenecié el plazo de entrega de los bienes y,
servicios, lo anterior, sin perjuicio del derecho de que “La Convocante” pueda optar entre exigir e
cumplimiento del contrato o rescindirlo.

De conformidad con el numeral 5.13.2 de la Circular Uno de 2019, las penas convencionales se aplicaran
en tanto su monto total no rebase el importe de la garantia de cumplimiento del contrato, aplicando el

valor de los bienes y servicios dejados de entregar.

En cumplimento al numeral 5.13.5 de la Circular Uno 2019, las penas convencionales se aplicaran sobre el
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17.6.

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA'Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

valor neto, es decir, sin considerar impuestos de los bienes y servicios dejados de entregar, de acuerdo con
las condiciones pactadas cuando:

a) Exista incumplimiento en el plazo de entrega de los bienes o la prestacion de los servicios pactados
originalmente durante el tiempo que transcurra.

b) Los bienes y servicios entregados no cumplan con las caracteristicas y especificaciones técnicas
pactadas.

En cumplimento al numeral 5.13.6 de la Circular Uno 2019, el monto de las penas convencionales se
descontara al proveedor del importe facturado que corresponda a la operacion especifica de que se trate
y se le liquidara sélo la diferencia que resulte.

De conformidad con el numeral 5.13.7 de la Circular Uno de 2019, cuando el proveedor se niegue a cumplir
con la entrega de los bienes y servicios, habiéndose comunicado las sanciones contractuales, se tramitara
de inmediato la ejecucién de la fianza de cumplimento, a través de la Procuraduria Fiscal de la Ciudad de
México.

Asimismo, las penas convencionales no deberin rebasar el monto de la fianza de cumplimiento del
contrato, ya que de recaer en el dicho supuesto el mismo serd rescindido en términos de lo previsto en el

articulo 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; y en los articulos 57 y 58 de su Reglamento.

Incumplimiento

17.6.1 Rescision del contrato

A)

B)

Para llevar a cabo el procedimiento para la rescisién de contrato se estara a lo dispuesto en los articulos
42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 63 y 64 de su Reglamento.

Asimismo, se establecen como causas de rescision de contrato las siguientes:

“La Convocante” previa opinion de la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, podr
dar por rescindidos administrativamente los contratos o la suspensiéon temporal o definitiva de los
mismos, sin responsabilidad para la misma, cuando para ello concurran razones de interés ptblico o
general, por caso fortuito o causa de fuerza mayor debidamente justificadas conforme al articulo 42 tltimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

El que se descubra y acredite que el proveedor de los servicios adjudicados no cumpla con el requisito de
estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales previstas porlos articulos 8 y 9 del Cédigo
Fiscal de la Ciudad de México. Esta rescisién sera independiente del ejercicio de las facultades de las
autoridades fiscales correspondientes previstas en dicho ordenamiento.
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Q) Si se comprueba que el proveedor se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los Articulos
39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y/o 49 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México.

D) Cuando se haya agotado el monto limite de la garantia de cumplimiento, por la aplicacién de penas
convencionales.

18. DEL DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

Los Licitantes que tengan su domicilio fuera del 4rea metropolitana, deberén sefialar domicilio para recibir
notificaciones dentro de la Ciudad de México, y nombrar un apoderado con facultades suficientes para que
los represente legalmente dentro de esta jurisdiccién. Lo anterior, en los términos establecidos por el
Cédigo Federal de Procedimientos Civiles y demas leyes aplicables.

19.  VISITAS

Con fundamento en los articulos 33 fraccién XXIV y 77 segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones para el
Distrito Federal, “La Convocante” y/o la Contraloria podra llevar a cabo las visitas e inspecciones que
estime pertinentes a las Entidades, a las Instalaciones de los proveedores que intervengan en las
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios e igualmente podran solicitar de los Servidores
Publicos y de los Proveedores que participen en ellas, que aporten todos los datos, documentos e informes
relacionados con los actos de que se trate.

20. CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion en el &mbito administrativo
de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal seran resueltas por la Contraloria.

En lo relativo a las controversias, en la interpretacién y aplicacién de los Contratos, Convenios y actos que
se deriven de este procedimiento y que hayan sido celebrados con esta Ley, serdn resueltas por los
tribunales competentes de la Ciudad de México, seglin lo dispuesto en el Articulo 13 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal y 56 de su Reglamento fraccién XVIIL

Asi mismo, el licitante que resulte adjudicado, en el momento de la formalizacién del instrumento
contractual renunciara a toda aquella jurisdiccién que le pudiere corresponder en términos de su domicilio
fiscal o cualquier otro y se obliga a apegarse invariablemente a la jurisdiccién de los Tribunales de la
Ciudad de México.

21. PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Eluso otorgado a los datos personales recabados sera tinicamente con carécter de consulta para los futurosG/
procedimientos de Licitacién Piblica, Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores y
Adjudicacién Directa, y serdn protegidos, incorporados y tratados en el “Sistema de Datos Personales, del
Sistema Electrénico” del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México, “Rosario Castellanos”,

cuyo titular es el la C. Lucy Adriana Avila Judrez, Jefa de Unidad Departamental de Atencién Ciudadana y
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22.

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

Transparencia del Instituto con fundamento en los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales
en el Distrito Federal, el cual tiene su fundamento en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicidn, es Avenida 506 Eje 3 Norte S/N, Esquina Loreto Fabela, Colonia San
Juan de Aragon 1I, Alcaldia Gustavo A. Madero, Ciudad de México, C.P. 07979; o a través del Sistema
INFOMEX (www.infomex.org.mx), la plataforma Nacional de Transparencia
(www.plaraformadetransparencia .org.mx) o a través de Tel-INFO al 55563-64636.

NO DISCRIMINACION

De conformidad al numeral 5.1.2 de la Circular Uno 2019, se sefiala que en este procedimiento de ésta
Licitacion Publica Nacional, en todos los procesos de adquisiciones de bienes y servicios, asf como en la
formalizacién de contratos, o en la determinacién y aplicacién de sanciones, estd prohibida cualquier
forma de discriminacién, sea por accién u omisién, por razones de origen étnico o nacional, género, edad,
discapacidad, condicién social, condiciones de salud, religion, opiniones, preferencia o identidad sexual o
de género, estado civil, apariencia exterior o cualquier otra analoga. Esta disposicién debe asentarse en la
publicacion de las Bases correspondientes y en los contratos respectivos.

Estas bases fueron avaladas dentro del ambito de las atribuciones de cada area por todos los que
intervinieron en la reunion de trabajo que se convocé para la revision de bases por el Instituto de
Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”.

Estas bases fueron elaboradas en la Ciudad de México, a los 05 dias del mes de diciembre del 2022
y con sus anexos confta de 79 hojas.

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO
\)\ “ROSARIO CASTELLANOS”
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ANEXOS
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ANEXO UNO

Ciudad de México, a de -------- de 2022
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN EL INSTITUTO
DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTE

“Contratacion del Servicio Integral de Limpieza con Suministro de Materiales e Insumos de Intendencia,
Jardineria y Fumigaciéon para el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario
Castellanos", me permito someter a su consideracion la siguiente propuesta técnica:

Con relacion a la Licitaciéon Pablica Nacional niimero No. SECTEI/IESRC/LPN/001/2023, para Ia[)(

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
1. OBJETIVO DEL SERVICIO

El Servicio de Limpieza Integral con suministro de materiales e insumos de Intendencia, Jardineria y Fumigacion
para el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, a través de un contrato abierto,
tiene por objetivo el conservar en 6ptimas condiciones Higiénico - Sanitarias los Inmuebles, Instalaciones y Equipos
que utiliza “El Instituto” para el desarrollo de sus funciones.

Como medida preventiva necesaria para minimizar riesgos de contagio de la enfermedad producida por el
virus SARS-COV-2 (COVID-19), todas las personas que brinden el servicio deberin portar cubrebocas al
llegar a las Instalaciones del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”,
mismo que deberan portar durante toda su estancia.

En todas las actividades de limpieza, fumigacion y jardineria es responsabilidad del proveedor adjudicado,
proporcionar a su personal el equipo de seguridad e higiene necesario para el desarrollo de sus funciones.

2-  ACTIVIDADES DE LOS SERVICIOS A DESARROLLAR DURANTE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO DESCRITAS A CONTINUACION:

El servicio, debera proporcionarse con la plantilla completa del personal, equipo de trabajo, en caso de no contar con

el personal completo en un periodo méaximo de 3 horas a partir de la hora de inicio de la jornada, por lo que en cas

de no cumplir con lo estipulado podran aplicarse las penas convencionales contenidas en las presentes bases, asﬂf_/
como las estipuladas en el contrato de adjudicacion correspondiente.

*En ninguna circunstancia se aceptaran para el servicio contratado, el empleo de menores de edad.

Todo el personal que se asigne para la prestacion del servicio desde el principio del contrato o al momento que se
integre a la plantilla, en caso de suplencias, deberd contar con las prestaciones minimas de ley establecidas de
conformidad con la Ley Federal del Trabajo, debiéndose mantener esta situacion, durante el tiempo que el personal
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sea asignado a trabajar por el prestador del servicio en las instalaciones del Instituto de Estudios Superiores de la
Ciudad de México “Rosario Castellanos” y durante la vigencia de la relacién contractual.

En todas las actividades, la empresa que presta el servicio de limpieza integral serd responsable de proporcionar a
todo su personal, el equipo completo de seguridad e higiene, para realizar sus actividades cotidianas. Serd también
responsabilidad de la empresa prestadora del Servicio de Limpieza integral, Jardineria y Fumigacién, el verificar el
uso adecuado y constante de dicho equipo de trabajo; acatando asi las medidas de seguridad, proteccién y salubridad
emitidas por la Secretaria de Salud de la Ciudad de México (uso diario y en todo momento de cubrebocas, uso de gel
antibacterial, etc.).

Sera responsabilidad de la empresa que presta el servicio de limpieza integral, el proporcionar todo el equipo y
materiales de limpieza necesarios para el desarrollo de las actividades indicadas en el presente Anexo UNO, los
cuales seran suministrados por la empresa prestadora del servicio en su totalidad, garantizando la continuidad en el
servicio.

La empresa que preste el servicio de limpieza integral sera responsable de que su personal porte dentro de
las instalaciones del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, un
gafete de identificacion, el uniforme institucional de la empresa prestadora del servicio, con logotipos de
esta, el cual seré requisito indispensable para ingresar a las instalaciones del Instituto.

El gafete de identificacién debera incluir cuando menos los siguientes datos:

» Nombre y/o Razén Social de la empresa prestadora del servicio.
» Logotipo de la empresa.

» Nombre completo del trabajador.

» Telefono de la empresa prestadora del servicio.

Por razones de seguridad, se requiere que la empresa que presta el servicio de limpieza integral, se comprometa a
NO realizar rotacién continua del personal asignado al Instituto de Estudios Superiores de laCiudad de México
“Rosario Castellanos”; llegado ¢l caso y que, por causas de fuerza mayor, alguna personaasignada falte, deber4 ser
sustituida de forma inmediata, dentro del plazo mdximo de tres horas, por personal igualmente calificado por la
empresa responsable del servicio de limpieza integral.

Se requiere que la empresa que resulte adjudicada del servicio de limpieza integral, jardineria y
fumigacién, utilice los materiales adecuados y con las caracteristicas de calidad y eficiencia acorde al uso
que se les dara,asi como el que estos materiales no dafien o presenten riesgos de ninguna clase a la salud
de las personas, almedio ambiente y en su caso, mobiliario, equipo e instalaciones, en donde se apliquen o
utilicen, para lo cualel Licitante ganador deber4 presentar el anilisis de biodegradabilidad, en un plazo
maximo de 60 dias naturales a partir de la fecha de adjudicacién de cuando menos 10 productos, asi com ,
certificado de reto microbiano de cuando menos tres microbios, de los productos ofertados por el participante
en los casos que aplique.
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Atender las solicitudes de limpieza en apego a la descripcion del servicio diario, semanal, mensual y trimestral,
cuantas veces sea necesario a satisfaccion de las areas usuaria mismas que seran solicitadas por la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto ya sea por si o por medio de la Jefatura de Unidad
Departamental de Servicios Generales o el personal que designe para este fin, por medio de correo electrénico.

Proporcionar mensualmente si asi lo requiere, los implementos, insumos y materiales de consumo suficientes para la
gjecucion del servicio de acuerdo con la relacién de materiales, mismos que deberan ser nuevos, de primera calidad,
debidamente etiquetados y de marca registrada.

3.- LOS HORARIOS PUEDEN VARIAR DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL INSTITUTO, SIN
ALTERAR LAS HORAS DE LA JORNADA.

Se requiere que el prestador del servicio proporcione al menos 1 supervisor por turno (matutino y vespertino) en cada
uno de los inmuebles en donde se preste el servicio, considerando que los horarios seran de las las 6:00 a las 14:00
hrs. para el turno matutino y de las 14:00 a las 20:00 hrs para el turno vespertino; asi mismo los dias siabado el horario
sera de las-las 6:00 a las 14:00 horas. El personal aqui descrito supervisara que las actividades de limpieza se realicen
de la manera 6ptima, dicha asignacién de supervisores se establece en el cuadro siguiente:

MBRE No. DE
No. g EHELA DOMICILIO DE LAS INSTALACIONES | SUPERVISORES
INSTALACION OB EURNG

AVENIDA JOSE LORETO FABELA ESQ. CON AVENIDA 506,
COLONIA SAN JUAN DE ARAGON I1 SECCION, ALCALDIA 1
GUSTAVO A. MADERO, C.P. 07979, CIUDAD DE MEXICO.
CALLE LUCIO BLANCO S/N ESQUINA MANUEL SALAZAR
COLONIA PROVIDENCIA, ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 1
02100, CIUDAD DE MEXICO

CALLE SAN ELEUTERIO ESQUINA AVENIDA SAN JORGE,
COLONIA SANTA URSULA COAPA, ALCALDIA COYOACAN, 1
CIUDAD DE MEXICO,

4  |UNIDAD ACADEMICA JUSTO  [JUSTO SIERRA NUMERO 49, COLONIA CENTRO, ALCALDIA

UNIDAD ACADEMICA GUSTAVO
A.MADERO

UNIDAD ACADEMICA
2 |AZCAPOTZALCO

UNIDAD ACADEMICA
3 |covoacaN

SIERRA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO 1
AV. SAN JERONIMO O POTRERILLO #2625, COL. PUEBLO SAN
5 UNIDAD ACADEMICA LA BERNABE OCOTEPEC, ALCALDIA MAGDALENA CONTRERAS,
MAGDALENA CONTRERAS C.P. 10300 1
" ANDADOR PRINCIPAL 52, COLONIA TIERRA UNIDA, ALCALDIA|
ADEMICA TIERRA
6 SEEEQD s b LA MAGDALENA CONTRERAS, C.P. 10350, CIUDAD DE 1 9/
MEXICO.
7 UNIDAD ACADEMICA MILPA CALLE VERACRUZ 185, COL. VILLA MILPA ALTA, COL. SANTA 1
ALTA CRUZ, ALCALDIA MILPA ALTA, C.P. 12000, CDMX.
EJE 3 NORTE AVENIDA 608 S/N, ESQUINA SEGUNDA AVENIDA
8 gﬂ:\ng ACADEMICA OCEANIA - 565, COL. SAN JUAN DE ARAGON, ALCALDIA GUSTAVO A. 1
MADERO
, NORTE 45 601, COL. INDUSTRIAL VALLE]O, ALCALDIA
9 UNIDAD ACADEMICA EUZKADI AZCAPOTZALCO 1
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. _ No. DE
NOMBRE DE LA
No. INSTALACION DOMICILIO DE LAS INSTALACIONES SUPERVISORES
L POR TURNO
10 UNIDAD ACADEMICA FAM ESQUINA ESCUINAPA, AV ANACAHUITAS S/N, COL. PEDREGAL 1
MASA DE JUAREZ - COY DE SANTO DOMINGO, ALCALDIA COYOACAN
1 UNIDAD ACADEMICA TABASCO PTE, VILLA MILPA ALTA, SANTA CRUZ, MILPA ALTA, 1
HERRERIAS - MA 12000 CIUDAD DE MEXICO, CDMX
12 UNIDAD ACADEMICA CASADE |FRACCION DE TERRENO UBICADA EN PRIVADA OLIMPICA 1
LA CULTURA - MA S/N, COL. SAN JOSE, ALCALDIA, MILPA ALTA, CDMX
BARRANCA DEL MUERTO NO. 24, PISO 7, COLONIA
v R 5
13 &?EENAS DN TRAUNAS GUADALUPE INN, ALCALDIiA ALVARO OBREGON, C.P.01020, 1
CIUDAD DE MEXICO

La convocante podra solicitar el mimero de supervisores que se describe en la relacion anterior o incrementarlo desde
el inicio de la vigencia del contrato o dependiendo de las necesidades del servicio, por lo que en ningtin momento
quedara obligado a requerir las cantidades de personal que aqui se expresan. Por lo que el licitante que resulte
adjudicado debera considerar que en cualquier momento se le podra solicitar més personal que el aqui descrito, solo
teniendo como obligacién la convocante el solicitar movimientos en la plantilla con al menos 72 horas habiles a la
fecha en que requiera la modificacion en el personal.

Los supervisores verifican que las actividades de limpieza se realicen de manera 6ptima por lo menos 2 veces a la
semana en cada centro de trabajo.

Sujetarse a los mecanismos administrativos que el Instituto, a través de la Subdireccién de RecursosMateriales y
Servicios Generales, establezca para llevar a cabo el control de asistencia del personal.

Los supervisores como responsables del personal de la empresa deberan acudir a las reuniones convocadas por los
funcionarios de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, cuando les sea requerido, para tratar
asuntos relacionados con el servicio.

El supervisor como responsable del personal de la empresa adjudicada, entregaré cada mes a la Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto, una biticora de servicio en donde se espemﬁquen los
trabajos realizados.

Los supervisores como responsables del personal de la empresa adjudicada, deberan instalar en cadasanitario, u
control de limpieza, para que personal de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, verifique
el cumplimiento del aseo y desinfeccion, el abastecimiento de materiales (papel, toalla, shampoo, pastillas, etc.) y el
desalojo de la basura.

3.1- LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL:

El personal requerido para cada inmueble podra variar conforme a las necesidades del Instituto de Estudios@

Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”, en los inmuebles en el presente anexo.
Barranca del Muerte No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia GTRO “OVC" DE SER HUMANO
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El prestador de servicios, debera contemplar en su propuesta técnica y econdmica, el personal de limpieza suficiente,
para en caso de ser requerido personal para algin otro plantel u oficinas administrativas previa notificacion por
escrito, por medio de correo electrénico de parte de “La convocante” podra requerir el cambio de ubicacion y el
horario de los elementos, cuando asi lo considere conveniente, para atender alguna contingencia, evento o segln las
necesidades del servicio, sin importar el dia y horario, estos cambios pueden ser solo de manera temporal, sin costo
adicional para “La convocante”,

La convocante podré solicitar el nimero de turnos que se describen en la relacion anterior o incrementarlo desde el
inicio de la vigencia del contrato o dependiendo de las necesidades del servicio, por lo que en ningin momento
quedara obligado a requerir las cantidades de personal que aqui se expresan. Por lo que el licitante que resulte
adjudicado debera considerar que en cualquier momento se le podréa solicitar més personal que el aqui descrito, solo
teniendo como obligacion la convocante el solicitar movimientos en la plantilla con al menos 72 horas habiles a la
fecha en que requiera la modificacién en el personal.

El personal de limpieza no debera laborar en estado de ebriedad o bajo el influjo de cualquier tipo de estupefaciente,
salvo que esta se encuentra bajo prescripcion médica, la cual debera ser notificada con antelacion, por parte del
proveedor del servicio; asi como tampoco deberd intervenir en pleitos o trifulcas, no portard armas dentro de las
instalaciones o perimetro de las mismas, de encontrarse el personal de limpieza en una de las circunstancias antes
descritas, serd reportado y retirado de manera inmediata del inmueble aplicindose inevitablemente la pena
convencional correspondiente, sin menoscabo de que dicho personal sea sustituido de forma inmediata por parte de
la empresa prestadora de los servicios.

De acuerdo con el articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo, son dias de descanso obligatorio:

El Iro de enero.

Primer lunes de febrero en conmemoracion del 5 de febrero.
Tercer lunes de marzo en conmemoracion del 21 de marzo.
El 1ro de mayo.

El 16 de septiembre.

Tercer lunes de noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre.
El lo. de diciembre de cada seis afios, cuando corresponda a la transmision del Poder Ejecutivo

Federal;
El 25 de diciembre, y

El que determinen las leyes federales y locales electorales, en el caso de elecciones ordinarias,
para efectuar la jornada electoral.

Con base en lo anterior, durante la vigencia del contrato, en dichas fechas, “La Convocante” no requerird 1@/
prestacion del servicio, objeto de este contrato.

El prestador del servicio que resulte adjudicado, deberd enviar via correo electrénico, inicamente
facturas, XML, asi como, comprobantes de pago efectuados al I.M.S.S. a mes vencido; asi mismo,
presentar de forma fisica, en las oficinas de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales,
ubicadas en Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Ala Norte, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro
Obregon, C.P.01020, Ciudad de México, en un horario de 10:00 a 15:00 horas; a mas tardar el dia 19 de
cada mes, las listas de asistencia originales, de todo el personal de limpieza que preste el servicio y copia

Barranca del Muerio No, 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO ?-’EODQ DE SER HUMANO
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simple de las notas de remision que avalen la entrega de material (en caso de que se haya solicitado)
debidamente acusadas de recibido por parte del o los servidor(es) publico(s) adscrito(s) al Instituto, que
validé o validaron la recepcién de dichos bienes, correspondientes al periodo facturado.

El personal de limpieza proporcionara todos y cada uno de los servicios cuidando: no dafiar la salud de los
usuarios; no daiar las instalaciones del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario
Castellanos”; cuidando de la preservacion, equilibrio ecologico y proteccion al medio ambiente, evitando
la contaminacién, racionalizando y eficientando el uso del agua.

En los pisos donde existan areas determinadas como restringidas, el servicio debera proporcionarse bajo
la supervision del supervisor de la empresa en conjunto con el personal designado por el Instituto de
Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos” para tal efecto.

Al personal de limpieza le queda prohibido el uso de equipos de oficina, electrémicos (computadoras,
teléfonos, copiadoras, fax, etc.) y cualquier otro, propiedad del Instituto de Estudios Superiores de la
Ciudad de México “Rosario Castellanos” o que se encuentren dentro de sus instalaciones.

El prestador del servicio se obliga a responder por los dafios parciales o totales que su personal cause de
forma directa o indirecta a los bienes propiedad del Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de
Meéxico“Rosario Castellanos”.

El prestador del servicio es el tnico responsable de que su personal de limpieza esté perfectamente provisto
con todo el equipo necesario de proteccién, seguridad e higiene necesario para realizar las actividades de
limpieza.

El registro de asistencia del personal sera mediante una lista que cada miembro de la plantilla debera firmar
de forma diaria, en el médulo de la entrada a las instalaciones del Instituto de Estudios Superiores de la
Ciudad de México “Rosario Castellanos”; asimismo, personal de la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales designado para este fin, solicitara la lista diariamente, misma que serd validada y
ratificada mediante firma autégrafa y servirdn como soporte de la factura entregada.

En caso de sismo, incendio o algiin suceso que ponga en riesgo la integridad del personal de limpieza, este
debera seguir las indicaciones de los Brigadistas de Proteccién Civil del Instituto de Estudios Superiores de la
Ciudad de México “Rosario Castellanos”, asi como participar obligatoriamente en los simulacros y
programas que establezca el Comité Interno de Proteccion Civil del Instituto.

Los dias festivos, que otorgue el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario
Castellanos” a sus trabajadores y que no se encuentran contemplados en la Ley Federal de Trabajo com
dias obligatorios, seran laborados bajo condiciones normales por parte del personal de limpieza d

prestador del servicio.

La prestacién de los servicios debera apegarse a las especificaciones del programa calendario de
actividades de limpieza establecidos en la descripcion del servicio diario, semanal, mensual y trimestral,
mas las actividades que el prestador del servicio proponga, para la correcta prestacion del mismo.
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CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA'Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

4.- ACTIVIDADES DE LIMPIEZA A DESARROLLAR.

SERVICIO DIARIO

Descripcion del servicio

Actividades

Limpieza de oficinas y Aulas de clase

Limpieza y Aspirado de Mobiliario;

Recoleccidn y Traslado de Basura;

Limpieza de Botes;

Barrido y Trapeado de Pisos;

Limpieza de Cuadros, Esculturas, Loza, Cafeteras, Microondas, Frigo

Bares, etc. (en caso de haberlos en la Direccion General del Instituto)
Limpieza de Canceles.

Limpieza de Sanitarios

Limpieza de Muebles;
Limpieza de Mamparas y Puertas;
Limpieza de Cristales y Lunas;

Retiro y Traslado de Basura de Cestos;
Trapeado de Pisos.

Limpieza de Areas Comunes(Pasillos y
Escaleras)

“Mopeo” Constante Barrido de Piso;
Recoleccién y Traslado de Basura;

Trapeado de Pisos y Escalones;
Limpieza de Barandales;
Limpieza de Canceles y Puertas.

Retiro de Basura

El prestador de servicio debera retirar de los entrepisos la basura que se
genere, para su traslado al confinamiento correspondiente, de
conformidad a la Ley de Residuos Solidos del Distrito Federal
utilizando los mecanismos establecidos por el Instituto para el manejo
distribucién y aprovechamiento de los desechos.

1
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SERVICIO SEMANAL

Descripcion del Servicio Actividades
Limpieza Profunda a Mobiliario;
Lavado de Cesto de Basura;

Lavado de Canceles y Vidrios Interiores;
Lavado de Piso.

Lavado y Desinfeccion de Muebles;

Lavado de Mamparas y Puertas;

Lavado de Canceles, Cristales y Lunas;

Lavado y Brillado de Piso con Maquina Pesada.

. Lavado de Escaleras, Barandales, Muros, Columnas, Cestos
Limpieza de Areas Comunes(Pasillosy | de Basura, Puertas de Cristal y Madera, Canceles Cristales y
Escaleras) Tapetes.

Lavado y Aplicacién de Cera en Pisos.

Barrido de Azotea;

Recoleccion de Basura;

Limpieza de Azotea Desazolve de Bajadas Pluviales;

Lavado de Canceles y Cristales;

Limpieza de Aires Acondicionados (Mini split).

Limpieza de Oficinas

Limpieza de Sanitarios

o Los servicios semanales, se realizan preferentemente el ultimo dia laboral de la semana, salvo que
exista un caso fortuito o de fuerza mayor, para lo cual se reprogramard este servicio.

SERVICIO MENSUAL

Descripcién del Servicio Actividades

Pulido y encerado de pisos en las oficinas que designe la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
(se requiere que el proveedor cuente y proporcione
pulidora depisos para brindar este servicio).
Lavado de piso de loseta vinilica con maquinaria pesada;

Limpieza de Almacén Limpieza de estanteria, archiveros y mobiliario;
Limpieza de anaqueles y estantes.

Limpieza en Oficinas

SERVICIO TRIMESTRAL

~
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Descripcién del Servicio Actividades
Lavado de Vidrios Lavado de vidrios interiores.

NOTA: Para la prestacion de los servicios mensual y trimestral antes citados, se solicitard por parte de la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales o por medio del personal que designe para este
fin, con por lo menos 72 horas de anticipacion via correo electrénico, indicando la fecha en que se deberd
realizar el servicio.

4.1.- ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA EN GENERAL Y ASEO DE
OFICINAS. —

1. Puertas: Deben limpiarse, lustrarse y desinfectar sus superficies, la perilla, el marco y la
parte superior de la misma, empleando germicidas, desengrasantes, lustradores y productos
que no afecten la superficie, ni el medio ambiente.

2. Escritorios: Se debe limpiar, lustrar y desinfectar en su totalidad. se incluiran los objetos
que se encuentren como pueden ser: calendarios, tarjeteros, lapiceros, papeleras, etc.;(}(
utilizando germicidas, desengrasantes, lustradores y productos que no afecten la superficie,
ni el medio ambiente.

3. Mesas y Credenzas: Se aplicard igual procedimiento que el punto anterior.

4. Acrilicos de pisos: Se deben limpiar y desinfectar, utilizando germicidas, desengrasantes,
lustradores y productos que no afecten la superficie, ni el medio ambiente.

5. Sillas y Sillones: Se deben aspirar, limpiar y desinfectar, incluyendo su estructura ya sea
metalica, de madera o de pléastico, utilizando germicidas, shampoo sin espuma,
desengrasantes, lustradores y productos que no afecten la superficie, ni el medio ambiente.

6. Teléfonos: Deben limpiarse y desinfectarse, empleando germicidas, desengrasantes y
productos no abrasivos que afecten su funcionamiento.

7. Archiveros: Deben limpiarse, lustrarse y desinfectarse empleando germicidas,
desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su superficie, ni el medio ambiente.

8. Ventiladores: Se deben limpiar y desinfectar, la base, la zona de botones, y la cabeza de@/
motor, empleando germicidas, desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su

funcionamiento.
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9. Apagadores eléctricos: Se deben limpiar y desinfectar, empleando germicidas,
desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su funcionamiento.

10. Cuadros: Se deben limpiar, lustrar y desinfectar empleando germicidas, desengrasantes y
productos no abrasivos que afecten su superficie, ni el medio ambiente.

11. Ventanas: Se deben limpiar, lustrar y desinfectar todas las ventanas incluyendo los marcos,
empleando germicidas, desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su superficie, ni
el medio ambiente.

12. Vitrinas: Se deben limpiar, lustrar y desinfectar, empleando germicidas, desengrasantes y
productos no abrasivos que afecten su superficie, ni el medio ambiente.

13. Enfriadores, Refrigeradores: Se deben lavar, limpiar y desinfectar, empleando germicidas,
desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su superficie, ni el medio ambiente.

14. Cafeteras y Losa: Se deben lavar, limpiar y desinfectar, empleando germicidas,
desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su superficie, ni el medio ambiente. (En
las areas que designe la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales)

15. Hornos de Microondas: Se deben limpiar y desinfectar, empleando germicidas,
desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su funcionamiento.

16. Percheros: Se deben limpiar, lustrar y desinfectar, empleando germicidas, desengrasantes y
productos no abrasivos que afecten su superficie.

17. Libreros Anaqueles y Repisas: Se deben limpiar lustrar y desinfectar, empleando
germicidas, desengrasantes y productos no abrasivos que afecten su superficie.

18. Mobiliario en General: Se deben limpiar lustrar y desinfectar, empleando germicidas,
desengrasantes yproductos no abrasivos que afecten su superficie, ni el medio ambiente.

lavamanos, toalleros, despachadores); el piso, muros y mamparas se deberén limpiar, trapear,
pulir o encerar en el entendido que los mismos siempre se encuentren en condiciones de
escrupulosa higiene, asi mismo los despachadores deberan estar abastecidos de papel
sanitario, papel para manos, shampoo para manos y desodorantes de accién prolongada;
empleando germicidas, sarricidas, cloro, pino, detergentes, pastillas desodorantes, bomba wca/'

19. Bafios privados: Se deben lavar, limpiar y desinfectar los muebles de bafio (tazas, ‘{7/

fibras, etc.
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20. Pisos, Escaleras (Interiores y de Servicio) y Barandales: Se deberan desinfectar, barrer,
mopear, trapear, lavar, pulir o encerar todas las superficies, en el entendido que los mismos
siempre se encuentren en condiciones de escrupulosa higiene; empleando germicidas,
detergentes, cloro, pino, liquido multiusos, aceite magnetizador, removedor de cera, cera para
piso, jaladores, mops, mechudos, cubetas, franela, guantes, jerga, etc.

21. Retiro de Basura: Debera retirarse toda la basura que se encuentre en los cestos, papeleras,
botes y tambos realizando su separacion y clasificacion para trasladarla a los contenedores
correspondientes, siguiendo las indicaciones que gire al respecto el Instituto de Estudios
Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos” a través del representante de la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales y/o el personal que designe para
este fin, de conformidad con el reglamento de la ley de residuos s6lidos del Distrito Federal.

22. Retiro de Basura de los Inmuebles: Debera retirarse toda la basura previamente separada de los
edificios diariamente, llevandola al pie del carro del servicio plblico de recoleccién y de
limpia a la hora que este se presente, en caso de no acudir ¢l mismo, se seguiran las
indicaciones que gire al respecto el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México 0‘1
“Rosario Castellanos”. El prestador del sérvicio proveerd de bolsas para basura necesaria y
suficiente para colocarse en los botes de basura, cestos, tambos y para la separacioén y retiro
de los residuos solidos que se generen en los inmuebles del Instituto de Estudios Superiores
de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”.

23. Aseo en bafios Comunes: Se deberan desinfectar, lavar, limpiar o lustrar, realizando un
recorrido de inspeccion cada hora por parte de la supervision del prestador del servicio, a fin
de garantizar elabastecimiento y las condiciones de escrupulosa higiene en los mismos.

24. Despachadores: Se abastecera de papel higiénico, papel para manos y shampoo para manos,
asi como pastillas desodorantes y bolsas en los cestos para basura; en caso de mal
funcionamiento o malas condiciones de los despachadores, se deberan sustituir por nuevos
sin costo adicional para el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México
“Rosario Castellanos”.

25. Muebles de Bafio: En tazas y lavabos se realizard un escrupuloso lavado y desinfeccion,
empleando germicidas, sarricidas, detergentes, cloro, jaladores, mechudos, fibras, cubetas,
franela, guantes, jerga, bomba de hule para wc, etc. y todos los productos que garanticen la@/
minimizacién de microorganismos que perjudican la salud de los usuarios.

26. Mingitorios sin Agua: Se debe remover la suciedad de los mingitorios con franela hiimeda
con jabon liquido, rociado con atomizador, limpiar y secar con un pafio, nunca se le pondra
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agua u otros productos quimicos al mingitorio ya que degradan el sello liquido.

27. Espejos: Se deben limpiar, lustrar y desinfectar, empleando jabén liquido, germicida,
desengrasantes, lustrador de vidrios, atomizadores, cepillo cerdas suaves lava vidrios, jalador
para vidrios, franela y productos que no afecten su superficie.

28. Mamparas: Se deben lavar, lustrar, desinfectar y retirar las manchas “grafiti”, empleando
germicidas, detergentes, cloro y desengrasantes base citrica que no afecten su superficie.

29. Pisos: Se deberan desinfectar, lavar, trapear, pulir, encerar, empleando germicidas, cloro,
detergentes, ceras, jaladores, mops, mechudos, cubetas, franela, guantes, jerga, etc. y
productos lustradores que no afecten su superficie.

30. Muros: Se deberan desinfectar, lavar, trapear, pulir, encerar, empleando germicidas, cloro,
detergentes, ceras y productos lustradores que no afecten su superficie.

ASEO A EXTERIORES

31. Puertas de Acceso: Se deberan desinfectar, lavar, lustrar, empleando germicidas,
desengrasantes, y productos que limpien, desinfecten y lustren sin afectar su superficie. Asi
mismo se debera barrer los patios de cada uno de los campus en caso y 4reas de recreacion
de los alumnos de Instituto.

ASEO EN EL ALMACEN

32. Bodegas: Se deben lavar y desinfectar en su interior, mobiliario, pisos, muros y exterior,
empleando germicidas, cloro, detergente, pino, desodorantes, cubetas, franelas, mechudos,
escobas de plastico, recogedores, bolsas de plastico. Para el aseo del almacén se debera
coordinar con el personal de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
del Instituto para que proporcione acceso a esta ubicacion.

ASEO EN AREAS RESTRINGIDAS

su exterior, empleando germicidas, detergentes, cloro, pino, liquido multiusos, escobas,

33. Areas Exclusivas: Se deben lavar y desinfectar en su interior, mobiliario, pisos, muros y en@/
recogedores, mechudos, jerga, franela, cubeta.

ASEO DE CRISTALES INTERIORES
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34. Muros de Cristal: Se deben desinfectar, lavar, limpiar y lustrar incluyendo la canceleria,
empleando germicidas, jabon liquido, lustrador para vidrios, cepillo de cerdas suaves lava
vidrios, jalador para vidrios, franela, cubeta.

5.- CONSIDERACIONES:

a) Las areas y/o actividades no contempladas por omision, igualmente quedan incluidas en el
servicio, paralo cual se utilizara el mismo personal, equipo y materiales, sin costo adicional
para el Instituto.

b) En caso de algin imprevisto, se realizard la prestacion del servicio fuera del programa
calendarioestablecido.

c) El prestador del servicio debera considerar aquellas actividades de limpieza que por su
naturaleza sean indispensables para garantizar la Optima higiene de los bienes muebles e
inmueble, incluso aquellas que no estén indicadas en las actividades descritas anteriormente.
Asi mismo apoyar al personal de Servicios Generales en caso de que se requiera 3161
movimiento de algiin inmobiliario (bancas, escritorios, etc.)

6.- RELACION DE MATERIALES BASICOS PARA LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA QUE DEBERA CONSIDERAR.

- UNIDAD DE
CONSEC DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA CANTIDAD

1 ACEITE LUSTRA MUEBLES 355 GRS PIEZA 1

2 ACEITE ROJO DE 4 LTS PIEZA 1

3 ACIDO OXALICO 25 KG BOLSA 1

4 AROMATIZANTE AMBIENTAL EN SPRAY CAJA CON 12 PZS CAJA 1

5 ATOMIZADOR PLASTICO REFORZADO 1 LT PIEZA 1

6 ATOMIZADOR PLASTICO REFORZADO 500 ML PIEZA 1

7 BOLSA NEGRA DE PLASTICO DE 0.80 X 1.00 CAL. 400 KILO 1

8 BOLSA NEGRA DE PLASTICO DE 1,00 X 1.20 CAL. 400 KILO 1

9 BOLSA NEGRA DE POLIETILENO 0.60 X 0.90 MTS. KILO 1

10 BOMBA P-WC-GRANDE NEGRA PIEZA 1

11 BOMBA P-WC-MEDIANA NEGRA PIEZA 1

12 BOTELLA CON ATOMIZADOR EN PRESENTACION DE 1 LT PIEZA 1 (9/

BOTELLA CON ATOMIZADOR EN PRESENTACION

13 DE 500 MIL PIEZA 1
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. UNIDAD DE
CONSEC DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA CANTIDAD
14 BOTELLA CON DISPENSADOR EN PRESENTACION DE 1 LT PIEZA 1
i ;CI)EELLA CON DISPENSADOR EN PRESENTACION DE 500 stz i
16 CEPILLO DE CERDA SUAVE PARA LAVAR VIDRIOS PIEZA 1
17 CEPILLO DE USO RUDO GRANDE TIPO KLINTEK 57035 PIEZA 1
18 CEPILLO TIPO PLANCHA PIEZA 1
19 CESTO PLASTICO CHICO RECTANGULAR PIEZA 1
20 CESTO PLASTICO GRANDE RECTANGULAR PIEZA 1
21 CESTO PLASTICO MEDIANO RECTANGULAR PIEZA 1
22 CLORO DE 20 LTS PIEZA 1
23 CUBETA DE PLASTICO No 10 REFORZADA PIEZA 1
24 CUBETA DE PLASTICO No. 5 SENCILLA PIEZA 1
25 CUBETA DE PLASTICO N0.16 REFORZADA PIEZA 1
26 CUNA GRANDE CON MANGO DE PLASTICO C/6 PZAS PAQUETE 1
27 DESENGRASANTE COMERCIAL DE 20 LTS PIEZA 1
28 DESINFECTANTE EN AEROSOL 400 ML PIEZA 1
29 DESPACHADOR DE JABON LiQUIDO Y/0O GEL PIEZA 1
30 DESPACHADOR DE PAPEL JUNIOR PIEZA 1
31 DESPACHADOR DE PAPEL NORMAL PIEZA 1
DETERGENTE BIODEGRADABLE EN POLVO
32 BOLSA DE 10 KG B0 1
33 DISCO PARA PULIDORA DE 19” (CANELA) PIEZA 1
34 DISCO PARA PULIDORA DE 19” (NEGRO) PIEZA 1
35 DISCO PARA PULIDORA DE 19” (VERDE) PIEZA 1
36 ESCOBA ABANICO PIEZA 1
37 ESCOBA DE MIJO DE 8 HILOS PIEZA 1 é
38 ESCOBA DE VARA DE PERLILLA PIEZA 1
39 ESCOBA T/CEPILLO GRANDE PIEZA 1
40 ESCOBA T/CEPILLO ITALIANA PIEZA 1
41 ESCOBILLON PARA WC PIEZA 1
42 ESTOPA DE SEGUNDA EN BOLSA DE 500 KG BOLSA 1
43 FIBRA NEGRA ABRASIVA CHICA PIEZA 1
44 FIBRA NEGRA ABRASIVA GRANDE PIEZA 1
45 FIBRA NEGRA ABRASIVA MEDIANA PIEZA 1
46 FIBRA PARA TRASTES (FIBRA CON ESPONJA) PIEZA 1
47 FIBRA VERDE ABRASIVA CHICA PIEZA 1
Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldiz OTRO MODD DE SER HUMAND
Alvaro Obregén, C.P.01020, Ciudad de México Y LIBRE. OTRO MODO DE SER.

47



Foiy
W

AL

[

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

CASTELLANOS “ROSARIO CASTELLANOS”

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTENIESRC/LPN/001/2023

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIAI, TECNOLOGIAE
INNOVACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

o
D’ 0 INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO
INSTITUTO ROSARIO ?
Uy | sectei |

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y

FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

5 UNIDAD DE
CONSEC DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA | CANTIDAD
48 FIBRA VERDE ABRASIVA GRANDE PIEZA 1
49 FIBRA VERDE ABRASIVA MEDIANA PIEZA 1
50 FRANELA 50 M. X 50 CMS BLANCA ROLLO 1
51 FRANELA 50 M. X 50 CMS GRIS ROLLO 1
52 FRANELA 50 M. X 50 CMS ROJA ROLLO 1
53 GEL PARA MANOS DE 20 LTS PIEZA 1
54 GUANTES MULTIUSOS DE HULE No. 7 PAR 1
55 GUANTES MULTIUSOS DE HULE No.9 PAR 1
56 INSECTICIDA 310 GRS PIEZA 1
57 JABON LiQUIDO PARA MANQS DE 20 LTS CON AROMA PIEZA 1
58 JABON LIQUIDO PARA TRASTES DE 1 LT PIEZA 1
59 JABON LIQUIDO PARA TRASTES DE 20 LTS PIEZA 1
60 JALADOR DE PISO 40 CM. PIEZA 1
61 JALADOR DE PISO 50 CM. PIEZA 1
62 JALADOR DE VIDRIO T-TROP 40 CM. PIEZA 1
63 JERGA BLANCA 25 M.X 60 CM. ROLLO 1
64 JERGA COLOR 25 M. X 60 CM. ROLLO 1
65 JICARA PLASTICO PIEZA 1
£k JUEGO DE BOTES DE BASURA (ORGANICA E INORGANICA) PIEZA i
CON CAPACIDAD DE 60 LTS C/U CON ANCLAJE AL PISO
67 LIJA DE AGUA LIGERA PIEZA 1
68 LIMPIADOR CON AMONIA DE 20 LTS PIEZA 1
69 LIMPIADOR GERMICIDA DE 20 LTS PIEZA 1
70 LIMPIADOR MULTIUSOS CON AROMA DE 20 LTS PIEZA 1
71 LIMPIADOR NEUTRO DE 20 LTS PIEZA 1
72 LIQUIDO LIMPIA VIDRIOS DE 20 LTS PIEZA 1
73 LIQUIDO PARA LIMPIAR DUELA DE 20 LTS PIEZA 1
74 LIQUIDO PARA MOP’S DE 20 LTS PIEZA 1
75 LIQUIDO PULIDOR PARA PISO DE 20 LTS PIEZA 1
76 LIQUIDO PULIDOR PARA PISO DE MADERA 20 LTS PIEZA 1
77 MECHUDO PABILO 400 GRS PIEZA 1
78 MECHUDO PABILO 700 GRS PIEZA 1
79 MOP'S DE 30 CM PIEZA 1
80 MOP’S DE 60 CM PIEZA 1
81 MOP’S DE 90 CM PIEZA 1
82 PAPEL HIGIENICO JUMBO (L9) 12/200 M CAJA 1
83 PAPEL HIGIENICO JUMBO (L9) 6/400 M CAJA 1
84 PAPEL HIGIENICO TOALLERO GOFRADO 6/420 M CAJA 1
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: UNIDAD DE
CONSEC DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA CANTIDAD

85 PASTILLA DESODORANTE 1/2 LUNA DE 35 GRS PIEZA 1
PASTILLA DESODORANTE 1/2 LUNA

B DE 80 GRS CON AMONIA PIEA& 1

87 PIEDRA POMEX GRANDE O CHICA EN BOLSA DE 10 KG. BOLSA 1

88 PINO COMERCIAL DE 20 LTS PIEZA 1

89 PLUMERO MANGO CORTO COLOR PIEZA 1

90 PLUMERO MANGO LARGO COLOR PIEZA 1

91 POLVO LIMPIADOR TIPO AJAX PIEZA 1

92 RECOGEDOR LAMINA BASTON PIEZA 1

93 RECOGEDOR PLASTICO BASTON PIEZA 1

94 RECOGEDOR PLASTICO MANO PIEZA 1

95 REMOVEDOR DE CERA DE 20 LTS PIEZA 1

, 96 REMOVEDOR DE CERA DE 5 LTS PIEZA 1

97 SHAMPOO PARA ALFOMBRA Y TAPIZ DE 20 LTS PIEZA 1

98 SHAMPOO PARA ALFOMBRA Y TAPIZ DE 5 LTS PIEZA 1
SHAMPOO PARA LAVAR SILLAS Y SILLONES

29 (CARBONA) DE 20 LTS PIEZA 1
SHAMPOO PARA LAVAR SILLAS Y SILLONES

100 | (cARBONA) DE 5 LTS FiBaa 4

101 SOLUCION SANITIZANTE EN PRESENTACION DE 20 LTS PIEZA 1

s TOALLA INTER-DOBLADA DE 24 X 21 CM CON 100 CAJA ¥
TOALLAS C/20 FAJILLAS
TOALLITAS HOMEDAS ANTIBACTERIAL CON 50

103 | roaLLITAS PIEZa !
PANUELOS DESECHABLES DE PAPEL TIPO KLEENEX

104 | cAJA CON 180 PANUELOS PIRZ 1
PAPEL HIGIENICO BONIA CHICA (ESTANDAR)

105 | paQ 4 PIEZAS GAJA 1

106 DESPACHADOR DE PAPEL TOALLA PIEZA 1

107 LETRERO DE PISO MOJADO PIEZA 1

108 RASTRILLO DE CESPED PIEZA 1

109 JABON QUITA GRASA LIQUIDO 20 LTS PIEZA 1

110 SOSA CAUSTICA GRANULADA 100GR PIEZA 1

111 GUANTES DE PROTECCION QUIMICA NORMA EN-374 PIEZA 1

112 CEPILLO DE CERDAS DE ACERO PARA LAVAR ESTUFA PIEZA 1 3/

113 TAPETE DE MINGITORIO PIEZA 1
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. UNIDAD DE
CONSEC DESCRIPCION DEL BIEN MEDIDA CANTIDAD
TENEDOR DE JARDIN, MANGO DE MADERA, LONGITUD
114 DEL MANGO 30", ANCHO DE DIENTES 14-3/4", LONGITUD PIEZA 1

DE LOS DIENTES 17"

CONSEC _ DESCRIPCION DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD

115 Personal de Intendencia Jornada de 8 Horas 1

116 Supervisor Jornada de 8 Horas 1

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, por medio del personal que designe para este
fin, solicitara via correo electronico, dentro de los 5 Gltimos dias habiles del mes, el listado de los insumos
requeridos para el servicio, los cuales deberan ser entregados por el proveedor, dentro de los primeros 5 dias%
hébiles del mes siguiente inmediato, en la ubicacién que se indique, incluyendo el listado de los bienes,
mismos que deberan ser corroborados por personal adscrito al Instituto, y entregar copia simple de este listado
debidamente validado junto con la factura correspondiente al mes en cuestion.

Las solicitudes de materiales y/o insumos dependeran de las necesidades de la convocante, por lo que en
ningiin momento se obliga a requerir una cantidad especifica de forma mensual de alguno de los conceptos
antes enlistados.

El licitante que resulte adjudicado, debera proporcionar los materiales solicitados y serd la convocante, quien
administrard y proporcionara los materiales al personal de intendencia, para la realizacion del servicio, lo
anterior en razon de las cantidades de material que tenga la convocante en existencia.

COMO PARTE DE SU PROPUESTA TECNICA LOS LICITANTES DEBERAN INCLUIR:
A) Autorizacion para la prestacién del servicio.

El licitante debera presentar como parte de su propuesta técnica, escrito original en formato libre, manifestando,
bajo protesta de decir verdad, de que el Servicio Integral de Limpieza con Suministro de Materiales e Insumos
de Intendencia, jardineria y Fumigacién para el Instituto de Estudios Superiores la Ciudad de México
“Rosario Castellanos”, que oferte cumple con la norma oficial NOM-130-SCFI-2006, (D.O.F. 5 de junio de 2006);
asimismo, acreditar las normas oficiales mexicanas de la secretaria del trabajo y prevision social, mediante el act
de visita de inspecci6n emitida por el mismo Instituto cuya acta debe ser positiva y sin salvedades y no tener un
antigiiedad mayor a 12 meses a la publicacién de las presentes bases.

B) capacitacién.
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El licitante debera presentar como parte de su propuesta técnica, copia de constancias de presentacién del plan
y programa de capacitacién y adiestramiento formato DC-2 vigente a la fecha de la licitacién y las Constancia de
Habilidades laborales formato DC-3 por trabajador, ambos emitidos por la Secretaria de Trabajo y Previsién
Social, las constancias con una antigiiedad no mayor a dos afios

C) Plantilla de personal

Ellicitante debera presentar como parte de su propuesta técnica, escrito original en formato libre, manifestando,
bajo protesta de decir verdad, que cuenta prestando servicios de limpieza con caracteristicas similares a las
solicitadas con una plantilla de al menos 100 o més personas; para lo cual deber4 presentar copia de al menos 3
contratos con dependencias del sector piiblico o sector privado, indicando en cada caso:

e Nombre de la empresa o dependencia
e Domicilio de la empresa o dependencia
e Nimero de elementos en servicio

Asimismo deberd presentar copia simple del pago, formato SPR 5 (SIPARE), y la cédula de Autodeterminacion de
Cuotas Obrero Patronal (SUA) correspondiente a las parciales 2022, acreditando por lo menos el manejo de 100
empleados.

D) MANIFIESTO DE IMPACTO AMBIENTAL

Los participantes deberan entregar en su propuesta técnica, un manifiesto bajo protesta de decir verdad en el
que indique que los servicios a ofertar en caso de resultar adjudicados seran de menor impacto ambiental, por lo
que, de considerarlo necesario, el Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos”,
podra solicitar la documentacién que acredite tal supuesto.

E) EQUIPO

En el caso de los equipos, el licitante ganador deberi tener a disposicién de las diferentes dreas el equipo
indicado y Uinicamente debera remplazarlo en caso de descompostura, sin que ello represente un costo extra para
“el Instituto”, DEBIENDO PRESENTAR LAS FACTURAS CORRESPONDIENTES O EL CONTRATO DE
ARRENDAMIENTO DE DICHOS EQUIPOS

MAQUINARIA Y/0 EQUIPO CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA
Pulidoras circulares 4 Piezas
Pulidoras escaloneras 4 Piezas
Aspiradoras 2 Piezas
Lavadoras de alta presién 4 Piezas
Escaleras de tijera 4 Piezas O/
Fantasmas 50 Piezas
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Manguera de 50 metros 3 Piezas

Aspiradora de inyecciépn 1 Piezas

F) OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO IMSS.

1
Los participantes deberdn entregar en su propuesta técnica la opinién positiva emitida por el IMSS de encontrarse(/(
al corriente en sus obligaciones de seguridad social, con una antigliedad no mayor a 30 dias.

7.- DOMICILIOS DE LOS INMUEBLES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL
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No. EDIFICIO UBICACION
. |UNIDAD ACADEMICA | AVENIDA JOSE LORETO FABELA ESQ. CON AVENIDA 506, COLONIA SAN JUAN DE
GUSTAVO A. MADERO | ARAGON I SECCION, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, C.P. 07979, CIUDAD DE MEXICO.
, |UNIDAD ACADEMICA | CALLE LUCIO BLANCO §/N ESQUINA MANUEL SALAZAR COLONIA PROVIDENCIA,
AZCAPOTZALCO ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02100, CIUDAD DE MEXICO
5 |UNIDAD ACADEMICA | CALLE SAN ELEUTERIO ESQUINA AVENIDA SAN JORGE, COLONIA SANTA URSULA
COYOACAN COAPA, ALCALDIA COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO,
. | UNIDAD ACADEMICA | JUSTO SIERRA NUMERO 49, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE
JUSTO SIERRA MEXICO
¢ ggﬁggf&%}i\wm AV. SAN JERONIMO O POTRERILLO #2625, COL. PUEBLO SAN BERNABE OCOTEPEC,
CONTRERA ALCALD{A MAGDALENA CONTRERAS, C.P. 10300
¢ | UNIDAD ACADEMICA | CALLE VERACRUZ 185, COL VILLA MILPA ALTA, COL. SANTA CRUZ, ALCALDIA MILPA
MILPA ALTA ALTA, C.P. 12000, CDMX.
, | UNIDAD ACADEMICA | EJE 3 NORTE AVENIDA 608 S/N, ESQUINA SEGUNDA AVENIDA 565, COL. SAN JUAN DE
OCEANIA - GAM 2 ARAGON, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO
o | UNIDAD ACADEMICA NORTE 45 601, COL. INDUSTRIAL VALLEJO, ALCALDIA AZCAPOTZALCO
EUZKADI
. -
g g A&Dﬁiﬁjgg?ﬁﬁ‘gz ESQUINA ESCUINAPA, AV ANACAHUITAS S/N, COL. PEDREGAL DE SANTO DOMINGO,
ALCALDIA COYOACAN
-coy
Lo |UNIDAD ACADEMICA | TABASCO PTE, VILLA MILPA ALTA, SANTA CRUZ, MILPA ALTA, 12000 CIUDAD DE
HERRERIAS - MA MEXICO, CDMX
UNIDAD ACADEMICA - . ;
11 | CASA DE LA CULTURA.. | FRACCION DE TERRENO UBICADA EN PRIVADA OLIMPICA $/N, COL. SAN JOSE,
i ALCALDIA, MILPA ALTA, CDMX
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12 UNIDAD ACADEMICA | ANDADOR PRINCIPAL 52, COLONIA TIERRA UNIDA, ALCALDIA LA MAGDALENA

TIERRA UNIDA CONTRERAS, C.P. 10350, CIUDAD DE MEXICO.
S BARRANCA DEL MUERTO NO. 24, PISO 7, COLONIA GUADALUPE INN, ALCALDiA ALVARO
13 | ADMINISTRATIVAS e ' )

OBREGON, C.P.01020, CIUDAD DE MEXICO

IESRC

Nota: Las ubicaciones antes descritas, se enlistan de manera enunciativa més no limitativa, por lo que en cualquier
momento, la convocante podra modificar o actualizar los domicilios en los que se prestaran los servicios a contratar,
por lo que podré incorporar Nuevas unidades Académicas u Oficinas Administrativas, en tanto cuente con suficiencia
presupuestal para ello.

Para las referidas modificaciones, bastara con que se incorporen al contrato materia de la presente licitacion,
mediante convenio debidamente formalizado conforme a las leyes vigentes.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR PARA EL SERVICIO DE JARDINERIA

1. PODA

El corte de pasto debe realizarse con la periodicidad adecuada (de acuerdo con la época del afio y a la precipitacion
pluvial de la zona en la que se habran de realizar los trabajos) y con la herramienta y metodologia necesaria.

Una vez realiza la poda el prestador del servicio debera recolectar, retirar y trasladar los desechos al lugar
designado.

2. ARBOLES Y PLANTAS

Se debera cortar con la técnica, herramientas y equipos de seguridad adecuados los troncos, ramas y otras partes 0{
aéreas, incluyendo segiin la necesidad, el tipo de poda que el arbol o planta requiera, a saber:

2.1 Poda de formacion (la poda que se realiza para dar forma a la planta tomando en cuenta las ramas guias o
lideres)

2.2. Poda de aclareo (eliminacién de brotes que se acumulen en la parte central de la planta).

2.3 Poda de rejuvenecimiento [eliminacién de brotes débiles, ramas golosas, brotes que crecen en direccién del@/
centro y de “chupones”).

2.4 Poda sanitaria (eliminacion de tejidos enfermos o muertos y de “abrasiones” o ramas entrecruzadas, asi como

de ramas rotas). Estas podas deberan realizarse cuando las plantas y/o arboles asi lo requieran y cuando la
supervision lo indique.
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3. ARBUSTOS

La poda de estos elementos debera realizarse en forma constante, de tal forma que estos mantengan sus aspectos y
forma original.

4. DESHIERBE

Desorilaldo: Debera llevarse a cabo en prados, jardinerias, etc., en donde se desarrollen brotes de pastos y hiervas
poco estética, debiendo desprender estas, o nivelar segiin sea el caso.

5.FERTILIZADO

Se debera llevar a cabo el fertilizado en época de vacaciones o en dias no hébiles y fines de semana, utilizando el tipo
de fertilizante requerido por cada area, preferentemente el fertilizante deber4 de ser de origen natural.
6. ENCALAMIENTO

En caso de requerir encalamiento de arboles (el encalado con agua de cal Hidréxido de calcio (CaH20) puede ser
provechoso para asimilar algunos nutrientes en condiciones de mucha acidez del suelo, el prestador del servicio
tendrd que surtir el material necesario para elaborar dicha tarea, asi como la preparacién y la aplicacién a los arboles
que asi lo requieran. '

MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO DE JARDINIERIA QUE SE UTILIZA EN EL SERVICIO

El proveedor adjudicado debera contar con todo el equipo y herramientas apropiadas para el servicio contratado, la
magquinaria en todo momento debera contar con el combustible necesario, el mantenimiento y las reparaciones
correran por cuenta del prestador del servicio.

Utilizara productos quimicos para el abono y fertilizacién de suelos, asi como para la limpieza, control y prevencién
de plagas, los cuales deberan ser totalmente biodegradables, de uso completamente seguro para los seres humanos y
que serdn suministrados por el proveedor adjudicado, quien ser el tinico responsable por la aplicacién de
dosificacién de los productos y en su caso, por los efectos nocivos que pudieran derivarse por la utilizacién en la
salud de los seres humanos.

Los servicios de jardineria se llevaran en las fechas y horarios que el Instituto lo determine.

7. SUPERVISION.

Los servicios, seran supervisados por personal de la Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, quea-/
se designe para tal efecto, con el objeto de verificar el desarrollo, control, calidad y cumplimiento del servicio en cas

de detectar desviaciones y/o incumplimientos y en caso de incumplimiento notificara via escrito para aplicar las
penas convencionales.

8.PENAS CONVENCIONALES.
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Se aplicard como pena convencional el 5% (cinco por ciento) del valor total de los servicios dejados de prestar, sin
incluir impuesto, por cada dia natural de incumplimiento contado a partir del dia siguiente en que fenecié el plazo de
realizacion de los servicios y sin que rebase el importe de la garantia de cumplimiento,

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR PARA EL SERVICIO DE FUMIGACION
Los participantes deberan cotizar el servicio contemplando todos y cada uno de los puntos establecidos en el
presente anexo, asi como presentar dentro de su propuesta la Licencia Sanitaria para proporcionar servicios de
control y exterminacién de plagas en zonas urbanas ante la COFEPRIS,

El servicio tiene la finalidad de controlar prevenir toda clase de infestaciones este control debe ser aplicado a: L{

»  Alacranes. »  Escarabajos

»  Arafias. »  Grillos

>  Avispas. »  Saltamontes.

» Caracoles »  Moscas.

>  Cien pies. >  Mosquitos

»  Cochinillas. »  Pulgas.

> Hormigas. »  Pescadito de plata.
> Roedores. >  Pulgones.

»  Cucarachas »  Acaros en general.
»  Chinches. »  Corucos.

»  Chapulines.

Aplicacién de sistemas y métodos de trabajo:
Sistema quimico:
Sistema correctivo por medio de plaguicidas, que entre otros deberan ser:

> Insecticidas.
> Raticidas.
» Acaricidas

Estos plaguicidas pueden ser de contacto, de ingestién o de inhalacién. Q/
Estrategias y procedimientos y alcance de los trabajos. Debera considerar dos actividades basicas!

> Desinsectacion.

> Desratizacién.
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Estos servicios se realizaran por medio de control quimico con productos de alta calidad y 100% biodegradables,
autorizados por la Secretaria de Salud y teniendo la caracteristica de ser inocuos para el ser humanos y de bajo
impacto ambiental.

Se aplicara en proporciones adecuadas para una mayor residualidad y se llevara a cabo un calendario de rotacién de
productos para evitar la aparicién de resistencia en las plagas.
Tipos de plaguicidas:

Se seleccionaran en base a la poca o nula toxicidad para el ser humano, el buen poder téxico para las plagas y la baja
residualidad en el medio ambiente durante su degradacién.

Areas y equipos de aplicacién:

AREAS DE ESPOLVOREADOR ASPERZORA ASPERSORA
APLICACION MANUAL MOTORIZADA MANUAL R
AREAS COMUNES X X X X
ALMACENES Y BODEGAS X X X X
ARCHIVOS X X
AZOTEAS X X
BANOS EN GENERAL X X
CUARTOS DE ASEQ X X X X
ELEVADORES Y CUBOS X X X
ESCALERAS X ¥
EXTERIORES X X X
MACETONES X X X
OFICINAS X X
PASILLOS X X X
SALAS DE ESPERA X X
SOTANOS X X X X
Desinsectacién:

Para el control de insectos se utilizarin los métodos de aspersion, nebulizacién, entre otros, ademas del uso
adecuado de insecticidas biodegradables.

1. Se aplicaran insecticidas érgano sintético. Desodorizados, de poder residual no mayor de 30 dfas con aspersores
de inyeccién de aire manuales, de motor y con nebulizadores segiin el caso lo requiera, impregnando paredes,
techos, ductos de Instalacién y tuberia de drenaje o cafierias.

2- Se aplicara cord6n sanitario en marcos, puertas de madera, dreas perimetrales de las instalaciones con
insecticidas concentrados de amplio poder residual.

Desratizacion: 6(

En las dreas a tratar, se llevard a cabo un sistema de identificacién de madrigueras y zonas de frecuencia de los
roedores, con la colocacién de bolsas de control con materiales anticoagulantes de segunda generacién de ingestién
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y que serdn puestos fuera del alcance de los usuarios y del personal que normalmente se encuentra en los inmuebles,
De ser necesario se utilizara cebos parafinados, cereales, liquidos, polvo de rastreo, pellets y pegamento para
trampas. Para lograr romper el ciclo biol6gico de los roedores.

Para llevar a cabo este servicio, se utilizaran los productos anticoagulantes descritos con anterioridad, procediendo
de la siguiente manera:
1. Se colocaran cebos a base de materiales anticoagulantes sélidos y liquidos.

2. Se colocaran cebos de ingestién y rastreo de accién inmediata, en lugares y bajo condiciones que no ofrezcan
riesgos de intoxicacién a personal y animales domésticos, evitando la contaminacién de agua y alimentos.

3. Se hara la aplicacién de fumigantes en madrigueras locales cuando el caso asi lo requiera siempre que las
condiciones del area a tratar ofrezcan seguridad en el empleo de estos materiales, para no afectar a personas o
animales que se encuentren en las instalaciones adyacentes.

4. Se llevard a cabo el retiro de cadédveres de los roedores y cebos obsoletos sustituyendo éstos tltimos cada mes por
otros nuevos.

5. Se colocaran dispositivos mecanicos, trampas adhesivas y cebos rotativos quimico-orgénicos para el control y
erradicacién de roedores.

La calidad del servicio.
La calidad del servicio sera desde la adquisicién de los productos, hasta la aplicacién de estos con los sistemas y

métodos de aplicacion llevados a cabo bajo las técnicas y los equipos mas modernos del mercado, apegada la
normatividad mexicana e Internacional de acuerdo con las normas oficiales:

NORMA DESCRIPCION
NOM-044-S5A1-1993 ENVASE Y EMBALAJE, REQUISITOS PARA CONTENER PLAGUICIDAS.

PLAGUICIDAS. PRODUCTOS PARA USO AGRICOLA, FORESTAL, PECUARIO DE JARDINERIA, URBANO E INDUSTRIAL-

NOM-045-5551-1993 ETIQUETADO.

NOM-046-SSA1-1993 PLAGUICIDAS. PRODUCTOS PARA USO DOMESTICO ETIQUETADO.

==

CONDICIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE EN LOS CENTROS DE TRABAJO PARA EL MANE]O, TRANSPORTE Y

NOM-005-STPS-1998 |, \1 A CENAMIENTO DE SUSTANCIAS QUIMICAS PELIGROSAS

ACTIVIDADES AGRICOLAS USO DE INSUMOS FITOSANITARIOS O PLAGUICIDAS E INSUMOS DE NUTRICION

NOM-003-STPS-1999 | ypcpral, 0 FERTILIZANTES - CONDICIONES DE SEGURIDAD E HIGIENE

NOM-002-SCT2/1994 | LISTADO DE LAS SUSTANCIAS PELIGROSAS MAS USUALMENTE TRANSPORTADAS

CARACTERISTICAS DE LAS ETIQUETAS DE ENVASES Y EMBALAJES DESTINADOS AL TRANSPORTE DE SUSTANCIAS

NOM-003-5CT2/1993 | y pEsIDUOS PELIGROSOS

Cédigo internacional de conducta para la distribucién y utilizacién de plaguicidas, fao 1987
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Guias sobre buenas practicas para la aplicacién terrestre de plaguicidas.
Catdlogo oficial de plaguicidas, cicoplafest 1998.

Guia cientifica de Truman para operaciones de control de plagas 1996.
El tiempo de respuesta para servicios de urgencia serd de un maximo de 120 minutos y para tal efecto deberdn
contar con lo siguiente:

>Unidades automotoras circulando por la ciudad.

»Equipos de radiolocalizacién que portarin los técnicos.

> Los equipos mas modernos y profesionales del mercado para la aplicacién de los productos.
> Los productos més eficaces contra insectos y roedores que sean potente ecoldgicos.

> Programa de capacitacion permanente y actualizado a técnicos.

Dependiendo del tipo de plaga y el sitio de infestacion, se emplearan algunas de las siguientes técnicas:

>Espolvoreo de granulo fino concentrado.

> Aspersion y atomizacion de emulsiones” base de polvo en agua y aceite.

» Termo nebulizacién y nebulizacién seca o himeda en soluciones de aceite o agua.
> Aplicacién manual de gel.

> Aplicacion manual de cebos rodenticidas frescos y/o inertes.

Se llevara cabo dichas técnicas con el equipo adecuado:

> Aspersores manuales de tipo cilindrico y de mochila.
> Espolvoreadores manuales y/o de turbina.

> Nebulizadoras eléctricas y termo nebulizadoras.

> Cebaderos raticidas de alto rendimiento.

> Pistolas aplicadoras y jeringas dosificadoras.

-3
El equipo serd renovado con regularidad y sometido a mantenimiento constante, de igual manera, los técnicos estaran %
altamente capacitados en la aplicacién de los métodos y procedimientos mas modernos, recibiendo adiestramiento
constante en el manejo del equipo y de los productos para la realizacién de los servicios

Normas de seguridad

/
Al efectuarse los trabajos donde se utilicen equipos sustancias que puedan presentar peligro para el operador o para@
el usuario, los encargados del tratamiento deben ajustarse a las siguientes normas de seguridad:
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1.- Seguridad del personal:

El personal que realice el servicio se protegera con gorras, goglees, batas, etc.

2.- Seguridad al usuario:
Para evitar intoxicaciones entre los usuarios del servicio, los encargados del tratamiento observaran los siguientes
lineamientos:

» Efectuaran una buena aplicacién con la adecuada proporcion de los productos.
> No obsequiaran productos a personas inexpertas, ni los dejaran al alcance de los nifios.

» Asesoria a los encargados de los inmuebles acerca del trabajo que se va a realizar y de los riesgos que estos
implican, informando a su vez de las seguridades que se deberan tomar en caso necesario.

3.- Seguridad en el equipo y en los productos:
La cantidad de las soluciones del producto se utilizaran con exactitud, los productos deberin ser manejados a travéjﬁ/

de envases manuales para evitar derrames en su traslado.

Los productos que por alguna razén deben quedarse en el inmueble donde se realice el servicio, habran de colocarse
en un lugar especifico, fuera del alcance de las personas, protegido, ventilado con buena iluminacién, el responsable

del inmueble designara el sitio adecuado para ello.

4.- Ubicaciones donde se realizara el servicio:

Este servicio comprende la fumigacién de los siguientes inmuebles:
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CASTELLANOS “ROSARIO CASTELLANOS”

DIRECCION DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEVIESRC/LPN/001/2023

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y

FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

No. EDIFICIO UBICACION
1 |UNIDAD ACADEMICA | AVENIDA JOSE LORETO FABELA ESQ. CON AVENIDA 506, COLONIA SAN JUAN DE
GUSTAVO A. MADERO | ARAGON II SECCION, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO, C.P. 07979, CIUDAD DE MEXICO.
, | UNIDAD ACADEMICA | CALLE LUCIO BLANCO $/N ESQUINA MANUEL SALAZAR COLONIA PROVIDENCIA,
AZCAPOTZALCO ALCALDIA AZCAPOTZALCO, C.P. 02100, CIUDAD DE MEXICO
3 |UNIDAD ACADEMICA | CALLE SAN ELEUTERIO ESQUINA AVENIDA SAN JORGE, COLONIA SANTA URSULA
COYOACAN COAPA, ALCALDIA COYOACAN, CIUDAD DE MEXICO,
4 |UNIDAD ACADEMICA | JUSTO SIERRA NUMERO 49, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, CIUDAD DE
JUSTO SIERRA MEXICO
g ggﬁgpﬁﬁ?ﬂ“w AV. SAN JERONIMO 0 POTRERILLO #2625, COL. PUEBLO SAN BERNABE OCOTEPEC,
CONTRERAS ALCALDIA MAGDALENA CONTRERAS, C.P. 10300
¢ |UNIDAD ACADEMICA | CALLE VERACRUZ 185, COL. VILLA MILPA ALTA, COL. SANTA CRUZ, ALCALDIA MILPA
MILPA ALTA ALTA, C.P. 12000, CDMX.
; | UNIDAD ACADEMICA | EJE 3 NORTE AVENIDA 608 S/N, ESQUINA SEGUNDA AVENIDA 565, COL. SAN JUAN DE
OCEANIA - GAM 2 ARAGON, ALCALDIA GUSTAVO A. MADERO
g |UNIDAD ACADEMICA NORTE 45 601, COL. INDUSTRIAL VALLEJO, ALCALDIA AZCAPOTZALCO
EUZKADI
g gﬁg’ﬁg:ﬁggwﬁfg‘; ESQUINA ESCUINAPA, AV ANACAHUITAS S/N, COL. PEDREGAL DE SANTO DOMINGO,
ALCALDIA COYOACAN
-Ccoy
1o |UNIDAD ACADEMICA | TABASCO PTE, VILLA MILPA ALTA, SANTA CRUZ, MILPA ALTA, 12000 CIUDAD DE
HERRERIAS - MA MEXICO, CDMX
UNID CADEM
11 |cas A%%iA CULT{ICEG‘A _ | FRACCION DE TERRENO UBICADA EN PRIVADA OLIMPICA S/N, COL. SAN JOSE,
MA ALCALDIA, MILPA ALTA, CDMX
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BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTENIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

UNIDAD ACADEMICA | ANDADOR PRINCIPAL 52, COLONIA TIERRA UNIDA, ALCALDIA LA MAGDALENA

12 TIERRA UNIDA CONTRERAS, C.P. 10350, CIUDAD DE MEXICO.
OFICINAS :

13 | ADMINISTRATIVAS BARRANCA DEL MUERTO NO. 24, PISO 7, COLONIA GUADALUPE INN, ALCALDIA ALVARO
IESRC OBREGON, C.P.01020, CIUDAD DE MEXICO

Nota: Las ubicaciones antes descritas, se enlistan de manera enunciativa mas no limitativa, por lo que, en cualquier
momento, la convocante podra modificar o actualizar los domicilios en los que se prestaran los servicios a contratar,
por lo que podré incorporar Nuevas unidades Académicas u Oficinas Administrativas, en tanto cuente con suficiencia
presupuestal para ello.

Para las referidas modificaciones, bastara con que se incorporen al contrato materia de la presente licitacion,
mediante convenio debidamente formalizado conforme a las leyes vigentes.

La Fumigacion se llevara a cabo en las fechas y horarios que “La Convocante” determine.

5.- Solicitud y Supervisién.

La Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, es la tinica instancia facultada para requerir la
ejecucion de los servicios contratados. Asi mismo, la supervisién de los servicios se llevara a cabo mediante la
Jefatura de Unidad Departamental de Servicios Generales, quien verificara el desarrollo, control, calidad y
cumplimiento del servicio, en caso de detectar desviaciones y/o incumplimientos notificara via escrito para aplica
las penas convencionales.

6.- Penas convencionales.

Se aplicard como pena convencional el 5% (cinco por ciento) del valor total de los servicios dejados de prestar, sin

incluir impuesto, por cada dia natural de incumplimiento contado a partir del dia siguiente en que fenecié el plazo de
realizacion de los servicios y sin que rebase el importe de la garantia de cumplimiento.
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BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO "ROSARIO CASTELLANOS”

ANEXO0 DOS

DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES AL ARTICULO 58 DE LA LEY DE AUSTERIDAD, TRANS}’ARENCIA EN
REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Los licitantes interesados en la presente licitacion deberan transcribir en hoja membretada la siguiente promocion e
indicar los casos que sean aplicables a su situacién:

Ciudad de México,a de --—-------del 2022
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA
CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTE

Escrito original, en papel membretado del participante, manifestando bajo protesta de decir verdad que han
cumplido en debida forma con las obligaciones fiscales a su cargo, previstas en los articulos 8 y 9 del Cédigo Fiscal
de la Ciudad de México; asi como, en el numeral 8.4 de la Circular para el Control y Evaluacién de la Gestion Publica,
el Desarrollo, Modernizacién, Innovacién y Simplificacién Administrativa y la Atencién Ciudadana en la
Administracién Plblica del Distrito Federal publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 25 de Enero del 2011
y numeral 5.4.6 de la Circular Uno 2019, que se encuentra vigente y aplicable en cuanto al articulo 58 Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, de los
ultimos 5 (cinco) afios, de las siguientes contribuciones: Impuesto Predial; Impuesto Sobre Adquisicién de
Inmuebles; Impuesto Sobre Néminas; Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos; Impuesto por la Prestacién de
Servicios de Hospedaje, y Derechos por el Suministro de Agua, para lo cual deberan presentar constancia de adeudos
de las contribuciones antes sefialadas, expedida por la Administracién Tributaria que le corresponda o, en su caso,
por el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de que la convocante constate que el interesado no cuenta
con adeudos pendientes de pago, o en su caso deberan de presentar constancia de inicio de trdmite ante la
Administracién Tributaria de las contribuciones que le corresponda:

CONTRIBUCION. APLICA. | NO APLICA.

Impuesto predial.

Impuesto sobre adquisicién de inmuebles.

Impuesto sobre néminas.

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

Impuesto sobre la adquisicién de vehiculos automotores usados.
Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje.

Derechos por el suministro de agua.

Asimismo, manifiesto que la empresa que represento se encuentra en el supuesto de:

SUPUESTO. APLICA. | NO APLICA.
La causacién de las contribuciones u obligaciones es menor a 5 afios, debido a que la fecha a
partir de la cual se generaron es:

El domicilio fiscal se encuentra fuera de la Ciudad de México
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CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

El domicilio fiscal se encontré en la Ciudad de México dentro de los tiltimos 5 afios.

Se cuenta con autorizacién para pago a plazo, y no se ha incurrido en alguno de los supuestos
que contempla el articulo 54 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, por los que cese dicha
autorizacion.

Se encuentra obligada a dictaminar el cumplimiento de sus obligaciones o que haya optado por
la dictaminacidn, conforme a los supuestos que marca el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.
En este caso se precisa que los ejercicios y las contribuciones dictaminadas son las siguientes:

Asi mismo, manifiesto que el dictamen se encuentra en proceso de integracién por persona
autorizada por el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

Razobn social:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio fiscal (actual)

Nombre del representante legal:

Domicilio (oficinas) para oir y recibir
notificaciones dentro de la Ciudad de México
Nombre de la persona autorizada para recibir
notificaciones:

Nuamero telefénico:

Firma del representante legal:
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ANEXO TRES

PROPUESTA TECNICA

Ciudad de México,a  de -—----—-del 2022

L.C. HUGO DONOVAN MORENQ CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN EL

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO
“ROSARIO CASTELLANOS”

PRESENTE

PROPUESTA TECNICA DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO UNO

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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- SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA ¥
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

ANEXO CUATRO

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

Ciudad de México,a  de ===-===-- del 2022
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"
PRESENTE

Con relacién ala Licitacién Piblica Nacional nimero SECTEI/IESRC/LPN/003 /2023, parala CONTRATACION DEL
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA EN LAS
INSTALACIONES DEL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”, me
permito someter a su consideracion la siguiente propuesta econémica:

COSTO
PRECIO
DESCRIPCION DEL PERSONALE SERVICIO
PARTIDA SERVICIO INSUMOS CANTIDAD U:III:::LO SUBTOTAL MENSUAL 30 IVA TOTAL

DIAS

SUPERVISOR 0/

CONTRATACION DEL |PERSONAL DE
SERVICIOINTEGRAL  |INTENDENCIA
DE LIMPIEZA CON
SUMINISTRO DE
3581 |MATERIALESE INSUMOS DE
MEUNM OB DE CONFORMIDAD AL
INTENDENCIA EN LAS |CATALOGO DE
INSTALACIONES DEL | MATERIALES,

INSTITEFO; CONSISTENTE EN 85
CONCEPTOS

CONSEC | SERVICIO DE FUMIGACION POR METRO | UNIDAD DE MEDIDA | COSTO
= _ CUADRADO Q/
117 0-50 m2 SERVICIO
118 50-150 m2 SERVICIO
119 : 150-250 m2 SERVICIO
120 250-750 m2 SERVICIO
121 750-1,500 m2 SERVICIO
122 1,500-5,500 m2 SERVICIO
Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Celonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO MODO DE SER HUMANO
Alvaro Obregdn, C.P.01020, Ciudad de México ¥ LIBRE. OTRO MODQ DE SER.

66



SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E
Q}, INNOVACION DE LA CIUDAD DE MEXICO

o dp o
“ SECTEI INSTITUTOC ROSARIO
%) CASTELLANOS “ROSARIO CASTELLANOS”

GOBIERNG De LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEVIESRC/LPN/001/2023 )
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

123 5,500-9,000 m2 SERVICIO
124 9,000-30,000 m2 SERVICIO
CONSEC SERVICIO DE JARDINERIA POR METRO | UNIDAD DE MEDIDA | COSTO
CUADRADO
125 0-50 m2 SERVICIO
126 50-150 m2 SERVICIO
127 150-250 m2 SERVICIO
128 250-750 m2 SERVICIO
129 750-1,500 m2 SERVICIO
130 1,500-5,500 m2 SERVICIO
131 5,500-9,000 m2 SERVICIO
132 9,000-30,000 m2 SERVICIO

Nota: 1: El costo para la aplicacién de sanciones es el consignado en la columna de precio unitario sin LV.A.

NOTA: EL PRESENTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL MEMBRETADO DEL
PARTICIPANTE Y CONTENER LAS SIGUIENTES CONDICIONES
>Que contengan una descripcién clara y precisa de los servicios que se ofertan.

»>Que incluyan nombre y firma de la persona fisica o moral, segiin sea el caso, o de sus representantes facultados y
acreditados para contratar a nombre de sus representados.

»Que contenga las condiciones de venta: precios unitarios, importe por partida, subtotal de la partida a cotizar, LV.A.
y total.

>Que sefale, sin excepcién, pais de origen, grado de integracién nacional y marca de cada producto de los servicios.

> Plazo.
> Periodo de garantia.

>Vigencia de la cotizacidn,

Sarranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Ian, Alcaldiz OTRO MODO DE SER HUMANC U
Alvarc Obregon, C.P.01020, Ciudad de México Y LIBRE. OTRC MODC DE SER.

67

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO,



SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E

e /’ INNOVACION DE LA CIUDAD DE MEXICO
Lt ermuronosamo | INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
W ‘/ O | SECTEI | P SImIoms ™ | . posARIO CASTELLANOS
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

ANEXO CINCO
INFORMACION PARA DEPOSITO EN CUENTA DE CHEQUES VIA INTERBANCARIA DE PROVEEDORES
(LA CUENTA DEBE TENER 18 DIGITOS Y VALIDACION DEL BANCO)
ESTE FORMATO DEBE SER LLENADO EN SU TOTALIDAD EN LA PAGINA ELECTRONICA http://www.finanzas.cdmx.gob.mx DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRA(‘I@N
Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO (NO SE ACEPTAN CAMPOS EN BLANCO) NO SE ACEPTARAN
CUENTAS DE CREDITO, AHORRO, INVERSION INMEDIATA, ETC,, UNICAMENTE APLICAN CUENTAS DE CHEQUES (ESTE REQUISITO ES UNICAMENTE PARA EL
PROVEEDOR ADJUDICADO).

NOMBRE 0 RAZON SOCIAL
I |
NOMBRE DEL BANCO QUE MANEJE SU CUENTA DE CHEQUES NUMERO DE CTA. DE CHEQUES
I | | |
CLAVE DE SUCURSAL CLAVE DE PLAZA NOMBRE DE LA PLAZA BANCARIA

I | I | |

SELLO DEL BANCO VERIFICANDO LOS DATOS

CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA "CLABE”
(CONSTA DE 18 DIGITOS)

GENERALES DEL PROVEEDOR W
RFC DOMICILIO

I | |

POBLACION ESTADO CODIGO POSTAL

I | | I |

CONTACTO PARA CONSULTAS TELEFONO FAX

I | | I |

PROVEEDOR SUPERVISOR DEL ORGANISMO

FIRMA: FIRMA:

NOMBRE: NOMBRE:

CARGO: CARGO:

ggSGé(:II\?CENTRADD INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO "Rosario Castellanos”
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o DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO "ROSARIO CASTELLANOS”

ANEXO SEIS
FORMATO DE CARTA DE INTEGRIDAD

Ciudad de México,a  de ===------ del 2022
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES
DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTE
El que suscribe C. , representante legal de la empresa
, participante de la Licitacién Ptblica

Nacional No. SECTEI/IESRC/LPN/003/2023, convocada para la contratacion del servicio de

manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicados, nos comprometemos a que
los directivos, representantes legales y empleados que participen en las diferentes etapas de la licitacién,
firma del contrato y en la entrega de los servicios objeto de la licitacién, se conducirdn con respeto y se
abstendran de incurrir en actos de soborno, cohecho, corrupcién y quebranto de las leyes y disposiciones
normativas durante la vigencia de la relacién contractual entre el Instituto de Estudios Superiores de 1 9
Ciudad de México “Rosario Castellanos” y mi representada.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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| 0,09 0 INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO
INSTITUTO ROSARIO ?
doé SECTEI I & CASTELLANOS “ROSARIO CASTELLANOS”
SO St e DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEI/IESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

ANEXO SIETE
Ciudad de México, a de del 2022

FORMATO PARA OFERTAR PRECIOS MAS BAJOS A LOS INICIALMENTE PROPUESTOS EN LA OFERTA ECONOMICA

El que suscribe, en mi caracter de representante legal de la empresa participante de la Licitacién Piiblica
Nacional No. SECTEI/IESRC/LPN/001/2023, relativa a la CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y FUMIGACION
PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”, lo
que acredito con copia certificada de mi escritura publica, y que cuento con facultades para actuar en nombre
de mi representada, facultades que no me han sido revocadas, limitadas, ni modificadas a la fecha de la firma

del presente documento.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE EMPRESA FIRMA DE ESCRITURA NOTARIO PUBLICO
LEGAL PARTICIPANTE CONFORMIDAD | PUBLICANo. [~ 1~ NONETE

Manifiesto expresamente mi conformidad en ofertar nuevamente los precios originalmente presentados en
la respectiva propuesta econémica, haciendo constar que los precios mas bajos derivados de esta etapa de

mejoramiento de precios son:

OFERTA MAS BAJA
(sin incluir IVA)
PARTIDA DESCRIPCION EMERESA.DUE Oﬁ‘]’g"* EL PRECIO MAS FIRMA DE ACEPTACION
% | IMPORTE
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO MODQO DE SER HUMARO
Y LIBRE. OTRO MODO DE SER.

Alvarc Obregén, C.P.01020, Ciudad de México
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voc’ T —— INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
o® | SECTEI l & CASTELLANOS “ROSARIO CASTELLANOS”
e DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

ANEXO0 OCHO
CARTA DE CONOCIMIENTO DE ACATO Y DE NO ENCONTRARSE DENTRO DE LOS SUPUESTOS
DE LOS ARTICULOS CITADOS

Ciudad de México,a  de --------- del 2022
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

PRESENTE

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 39 Y 39 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO
FEDERAL, Y ARTICULO 49 FRACCION XV DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, Y
PARA LOS EFECTOS DE PRESENTAR PROPUESTAS Y, EN SU CASO, PODER CELEBRAR EL CONTRATO RESPECTIVO CON EL
INSTITUTO, CON MOTIVO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL Ne. SECTEI/IESRC/LPN/001/2023, PARA LA CONTRATACION
DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”, NOS
PERMITIMOS MANIFESTARLE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCEMOS, ACATAMOS Y NO NOS ENCONTRAMOS
DENTRO DE LOS ARTICULOS ANTES MENCIONADOS, ASi COMO SUS ALCANCES LEGALES, Y QUE EL PARTICIPANTE QU

E
REPRESENTO, SUS ACCIONISTAS Y FUNCIONARIOS, NO SE ENCUENTRAN EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE ESTABLECEI@

ESTOS PRECEPTOS.
ATENTAMENTE
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaidia OTRO MODD DE SER HUMAND
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GOBIERNO DE LA

SRBERICR L DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

ANEXO NUEVE

Ciudad de México,a  de --------- del 2022

L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTE

LICITACION PUBLICA NACIONAL No SECTEI/IESRC/LPN/001/2023

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE LA PERSONA FISICA, (EN SU CASO) EN NOMBRE Y REPRESENTACION DE:(DENOMINACION O RAZON
SOCIAL), DECLARD BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LA INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA QUE REPRESENTO Y LOS DATOS SON
COMO A CONTINUACION SE INDICA:

NOMBRE DE LA EMPRESA (RAZON SOCIAL COMPLETA LEGIBLE)

TIPO DE EMPRESA (INDICAR SI ES MICRO, PEQUENA 0 MEDIANA)

DOMICILIO DE LA EMPRESA (CON TODOS LOS DATOS COMPLETOS Y LEGIBLES)
NACIONALIDAD DE LA EMPRESA

NUMERO DE EMPLEADOS CONTRATADOS

ACTIVIDAD DESARROLLADA

PARA IDENTIFICAR EL TIPO DE LA EMPRESA SE ENTENDERA LO SIGUIENTE:

MICRO EMPRESA. LA UNIDAD ECONOMICA QUE PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD CUENTA HASTA CON 5 EMPLEADOS EN EL
CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL, HASTA CON 20 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y HASTA CON 30
EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA,

PEQUENA EMPRESA LA UNIDAD ECONOMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD DE 6 A 20 EMPLEADOS EN EEO
CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL DE 51 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y DE 31 A 100 EMPLEADO
EN EL CASO DE LA INDUSTRIA, Y

MEDIANA EMPRESA LA UNIDAD ECONOMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD DE 21 A 100 EMPLEADOS EN EL@
CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL DE 51 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y DE 101 A 500 EMPLEADOS

EN EL CASO DE LA INDUSTRIA.

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA

NOTA: EL PRESENTE FORMATO DEBERA SER PRESENTADO EN PAPEL
MEMBRETADO DEL PARTICIPANTE.
Barranca del Muerto No. 24, Piso 7, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia OTRO MODO DE SER HUMANG
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©,99.0 INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
INSTITUTO ROSARIO
‘{0 SECTEI l & CASTELLANOS “ROSARIO CASTELLANOS”
gﬁﬁﬁ?ﬁn@iéﬁ DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEVIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS™

ANEXO DIEZ
CARTA DE CONOCIMIENTO DE ACATO Y CUMPLIMIENTO EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO CITADO
Ciudad de México,a de --—----- del 2022

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO: SECTEI/IESRC/LPN/001/2023
SERVICIO DE:

L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN EL 3
INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO
“ROSARIO CASTELLANOS”

PRESENTE

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 25 DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA CIUDAD DE MEXICO,
Y PARA LOS EFECTOS EN LA DETERMINACION DE LA RESPONSABILIDAD DE LAS PERSONAS MORALES, ME PERMITO MANIFESTARLE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOZCO, ACATO Y QUE CUMPLO CON AL MENOS LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:

I. UN MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS QUE SEA CLARO Y COMPLETO, EN EL QUE SE DELIMITEN LAS FUNCIONES Y
RESPONSABILIDADES DE CADA UNA DE SUS AREAS, Y QUE ESPECIFIQUE CLARAMENTE LAS DISTINTAS CADENAS DE MANDO Y DE LIDERAZGO
EN TODA LA ESTRUCTURA;

IL. UN CODIGO DE CONDUCTA DEBIDAMENTE PUBLICADO Y SOCIALIZADO ENTRE TODOS LOS MIEMBROS DE LA ORGANIZACION, QUE CUENTE
CON SISTEMAS Y MECANISMOS DE APLICACION REAL;

I SISTEMAS ADECUADOS Y EFICACES DE CONTROL, VIGILANCIA Y AUDITORIA, QUE EXAMINEN DE MANERA CONSTANTE Y PERIODICA EL
CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANDARES DE INTEGRIDAD EN TODA LA ORGANIZACION;

IV. SISTEMAS ADECUADOS DE DENUNCIA, TANTO AL INTERIOR DE LA ORGANIZACION COMO HACIA LAS AUTORIDADES COMPETENTES, ASI
COMO PROCESOS DISCIPLINARIOS Y CONSECUENCIAS CONCRETAS RESPECTO DE QUIENES ACTUAN DE FORMA CONTRARIA A LAS NORMAS
INTERNAS O A LA LEGISLACION MEXICANA;

V. SISTEMAS Y PROCESOS ADECUADOS DE ENTRENAMIENTO Y CAPACITACION RESPECTO DE LAS MEDIDAS DE INTEGRIDAD QUE CONTIENE
ESTE ARTICULO;

VI. POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS TENDIENTES A EVITAR LA INCORPORACION DE PERSONAS QUE PUEDAN GENERAR UN RIESGO A
INTEGRIDAD DE LA CORPORACION. ESTAS POLITICAS EN NINGUN CASO AUTORIZARAN LA DISCRIMINACION DE PERSONA ALGUNA MOTIVAD.
POR ORIGEN ETNICO O NACIONAL, EL GENERO, LA EDAD, LAS DISCAPACIDADES, LA CONDICION SOCIAL, LAS CONDICIONES DE SALUD, LA
RELIGION, LAS OPINIONES, LAS PREFERENCIAS SEXUALES, EL ESTADO CIVIL O CUALQUIER OTRA QUE ATENTE CONTRA LA DIGNIDAD HUMANA
Y TENGA POR OBJETO ANULAR O MENOSCABAR LOS DERECHOS Y LIBERTADES DE LAS PERSONAS, Y

VII. MECANISMOS QUE ASEGUREN EN TODO MOMENTO LA TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD DE SUS INTERESES.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

-
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glggfnﬂggmggigg DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTENIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

ANEXO0 A
Ciudad de México,a  de =-=-=---- del 2022

L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTE

RELACION DE DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO A ES ENUNCIATIVO Y NO LIMITATIVO)
(LA NO PRESENTACION DE ESTE ANEXO A, NO ES MOTIVO DE DESCALIFICACION).

ADJUNTO ENCONTRARA LOS DOCUMENTOS LEGALES, ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS QUE A CONTINUACIGN SE MENCIONAN, LOS CUALES SE
INDICAN EN EL PUNTO 5.2. DE LAS BASES Y SE ENTREGAN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS:

RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA QUE PRESENTA PROPUESTA

NO
INCISO DOCUMENTO CUMPLE CUMPLE
ANEXO B FORMATO CON LOS DATOS DEL PARTICIPANTE
Personas morales: Acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones, si las hubiere, debidamente
protocolizadas e inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, en la que conste que el objeto
social corresponde a la prestacién de los servicios objeto de esta Licitacion Piiblica.
A
Personas Fisicas: Alta ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Piablico en la que conste que su actividad es
la produccién y/o comercializacion de los servicios objeto de esta Licitacién Plblica.
B Cédula de identificacion fiscal o Registro Federal de Contribuyentes.
Carta bajo protesta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que se encuentra al corriente en el pago
C de contribuciones federales por concepto de I.V.A. e LS.R,, presentando la declaracién anual 2021, y parciales
de junio, julio y agosto de 2022 y en su caso ficha de pago debidamente sellada por la institucién bancaria o
para el caso de pago via transferencia electrénica, es necesario el comprebante correspondiente.
D Poder notarial que acredite la personalidad del representante legal de la empresa 6 de la persona fisica. Q/
E Identificacién Oficial Vigente: credencial para votar, pasaporte vigente o cédula profesional del representante
legal de la empresa o de la Persona Fisica.
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INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERICRES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
SECTEI | c& CASTELLANGS | “ROSARIO CASTELLANOS”
gggﬁggﬂgglgg DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRGC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIQ CASTELLANOS”

F Recibo de pago bancario de estas bases, que deberd estar fechado a més tardar el tiltimo dia de venta de bases.

G Acuse de recibo de recepcidn de estas bases debidamente suscrito, que deber4 estar fechado a mds tardar el
altimo dia de venta de bases.

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

S Incluir dentro del sobre tinico conforme a lo indicado en el numeral 5.2.2 de estas bases, original de la siguiente documentacién:
A Curricula Vitarum de la empresa o Curriculum Vitae de la persona fisica.
Original y Copia de comprobante del domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a tres meses.
C Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad que el grado de integracién nacional de los servicios

que ofrece es al menos del 50% (cincuenta por ciento).

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, que conoce, acata y que no se encuentra en alguno de
D los supuestos del articulo 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, ni del articulo 49 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México. [(ANEXO OCHO).

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad en la que asume toda responsabi]idad en caso de que
E los servicios entregados infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, liberando de toda responsabilidad al
Instituto de Estudios Superiores de la Ciudad de México “Rosario Castellanos” y al Gobierno de la Ciudad de
Meéxico.

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, de conocimiento, acato y cumplimiento de que en la
F determinacién de la responsabilidad en lo sefialado en el articulo 25 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México. (ANEXQ DIEZ).

G LICITANTES SUJETOS DE CONTRIBUCIONES FISCALES EN LA CIUDAD DE MEXICO:
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS"

De conformidad con lo estipulado en el articulo 58 de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México vigente, el licitante debera
presentar escrito de promocién bajo protesta de Decir Verdad donde manifieste las obligaciones y derechos
a que esté sujeto y que ha cumplido en debida forma con el pago de las mismas en los tltimos ejercicios
fiscales.

Deberdn presentar original y copia de “Constancia de adeudos”, que deberd avalar los tltimos 5 afios y/o
“Acuse de recibo” (esta deberd estar fechada como médximo hasta 15 dias hébiles anteriores a la fecha de inicio
del presente procedimiento) de las contribuciones aplicables en el Anexo Dos, de conformidad con los
articulos 8 y 9 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, la Circular SF/CG/141111/2007, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 6 de Agosto del 2007, asf como lo sefialado en el numeral 8.4 de la Circular
Contraloria General para el Control y Evaluacién de la Gestidon Publica, el Desarrollo, Modernizacion,
Innovacion y Simplificaciéon Administrativa y la Atencién Ciudadana en la Administracién Piblica del Distrito
Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 25 de Enero del 2011 y numeral 5.4.6 de la
Circular Uno 2019, expedidas por la administracidn tributaria que le corresponda o en su caso por el Sistema
de Aguas de la Ciudad de México, a efecto de constatar que el interesado no cuenta con adeudos pendientes
de pago. Si la causacion de las contribucienes o las obligaciones formales es menor a 5 afios, con respecto de
las disposiciones complementarias sefialadas en las Reglas de Caracter General aplicables al Articulo 58 dela
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
México.

En el caso de no presentar la constancia de adeudo, se tomara como aceptado el acuse de recibo, solicitando
la Constancia de Adeudo hasta 15 dias habiles anteriores a la fecha de inicio del presente procedimiento. Y
en caso de resultar adjudicado, invariablemente deberd presentar a la firma del contrato, el original de la
Constancia de Adeudos.

En caso de que no aplique impuesto de predio y derechos por suministro de agua, debera presentar en
original y copia contrato de arrendamiento y/o comodato, vigente durante el ejercicio 2022 y los tltimos tres
recibos de arrendamiento, para el caso del arrendamiento.

En caso de que la Constancia de Adeudo se detecte adeudo de alguna de las contribuciones a que esté obligado,
no procederi la formalizacién del Contrato de conformidad con lo dispuesto en el tltimo parrafo del articulo
58 de la LATRPERCDMX vigente, cancelidndose la adjudicacién prevista a su favor.

Licitantes no sujetos de contribuciones fiscales en La Ciudad de México: Deberan presentar en original, escrito
bajo protesta de decir verdad en el que declaren que no son sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad
de México, sefialando que se encuentran al corriente en el pago de las contribuciones antes sefialadas y que
le sean aplicables, sin perjuicio de que “La Convocante” proceder a realizar la verificacion de lo manifestado
H por los participantes, ante la Autoridad Fiscal correspondiente para constatar el cumplimiento de las
contribuciones fiscales respectivas. Requisitar el formato del ANEXO DOS de estas bases debiendo presentar
unicamente el escrito establecido en el numeral que antecede para dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo 58 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos
de la Ciudad de México.

I Carta bajo protesta de decir verdad donde el licitante manifieste que cuenta con la solvencia econémica para
responder a los compromisos que deriven de la presente licitacién.

] Carta compromiso de integridad, conforme al ANEXO SEIS de estas bases.

Carta en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que conoce y acepta todas las condiciones
K establecidas en estas bases y sus anexos y que en caso de resultar adjudicado se compromete a acatar las
disposiciones contenidas tanto en las bases de licitacion como en el contrato respectivo.

—

Los licitantes que tengan su domicilio fuera del area metropolitana deberan sefialar domicilio para recibir
L notificaciones dentro de la Ciudad de México, y nombrar un apoderado con facultades suficientes para que Q)/

los represente legalmente dentro de esta jurisdiccion. Lo anterior, en los términos establecidos por el Cédigo
Federal de Procedimientos Civiles y demds leyes aplicables.
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023

CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y

FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO "ROSARIO CASTELLANOS”

Presentar Original y copia de la Constancia de Inscripcién en el Padrén de Proveedores de la Administracién
Piblica de la Ciudad de México VIGENTE documento que se considerara como un factor que determinara la
adjudicacion al que ofrezca las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Asimismo, dicha constancia debera contener la anotacién vigente como proveedor salarialmente responsable
en el Padrén de Proveedores, en cumplimiento a los Lineamientos Generales del Padrén de Proveedores de
la Administracion Piblica de la Ciudad de México.

Se requiere a todo particular interesado en el presente procedimiento, la presentacién por escrito de una
manifestacién bajo protesta de decir verdad, en el sentido de que no se encuentra en los supuestos de
impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por la Secretaria de la Contraloria
General de ]a Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Piiblica de la Administracién Piblica Federal
0 autoridades competentes de los gobiernos de las entidades federativas o municipios. Asimismo, para
prevenir y evitar la configuracién de conflicto de intereses, todo particular interesado debera manifestar bajo
protesta de decir verdad que los socios, directivos, accionistas, administradores, comisarios y demas personal
de sus procesos de ventas, comercializacién, relaciones piiblicas o similares, no tienen, no van a tener en el
siguiente afio o han tenido en el dltimo afio, relacién personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con
las personas servidoras piblicas que se sefialan a continuacién:

Dra. Alma Xéchilt Herrera Mirquez, Directora General

L.C. Hugo Donovan Moreno Castillo, Director de Administracién y Finanzas.

L.C.Joel Enrique Fonseca Alva, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales.

Lic. Cesar Enrique Monroy Aguilar, Jefe de Unidad Departamental de Servicios Generales.

Los licitantes deberan presentar carta bajo protesta de decir verdad en donde manifiesten que guardaran la
confidencialidad de toda aquella informacién y documentacién que el Instituto de Estudios Superiores de la
Ciudad de México “Rosario Castellanos” le proporcione o en su defecto se genere con motivo de la prestacién
del servicio y en caso de incumplimiento se le aplicaran las sanciones correspondientes por la violacién con
fundamento en la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién de sujetos obligados de la Ciudad de
México.

5.3

LA PROPUESTA TECNICA
Deberd presentarse conforme a lo indicado en el numeral 5.3 y contener la informacién y documentacién
siguiente:

Descripcidn y especificacién completa de los servicios ofertados por el licitante, conforme al formato
establecido en el ANEXO UNO, cumpliendo con las especificaciones establecidas en el ANEXQ UNO de estas
bases.

Carta compromiso en la que el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad que los servicios que preste
se apegardn invariablemente a los ofertados en su propuesta técnica y con las especificaciones establecidas
en las Bases de Licitacién.

los servicios no se prestaron conforme ala calidad ofertada o se encuentran en mal estado, estos serdn motivo
de devolucién y se obliga a su reposicién en un plazo méximo de 24 horas, contados a partir de notificacién,
independientemente de la pena convencional establecida en el numeral 17.5.

Carta compromiso en la que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de que se compruebe que 0/

5.4

LA PROPUESTA ECONOMICA
Deberéd presentarse conforme a lo indicado en el numeral 5.4 y al ANEXO CUATRO de estas bases,
conteniendo la informacién y documentacién siguiente:

Precios unitarios en moneda nacional, con 2 decimales.

Garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con el numeral 10.1 de estas bases de licitacién.

PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
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SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTENIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
FUMIGACION PARA EL INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO “ROSARIO CASTELLANOS”

Las micro, pequefias y medianas empresas nacionales y locales podran participar en la Licitacién Piblica que
establece la Ley de Adquisiciones, presentando propuestas a cumplir por una, dos o mas de las empresas
citadas, sin necesidad de constituir una nueva sociedad, el participante deberd presentar escrito firmado por

P la persona facultada, manifestando bajo protesta de decir verdad, que la informacién general de la empresa y
los datos como son: nombre de la empresa, tipo de empresa (micro, pequefia o mediana), domicilio de la
empresa, nacionalidad de la empresa, nimero de empleados contratados y actividad desarrollada es
fidedigna o veridica ANEXO NUEVE

ENTREGA DOCUMENTOS RECEPCION DE DOCUMENTOS

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE

t
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BASES LICITACION PUBLICA NACIONAL No. SECTEIIESRC/LPN/001/2023
CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA CON SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE INTENDENCIA, JARDINERIA Y
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ANEXOB
FORMATO CON LOS DATOS DEL LICITANTE

Ciudad de México,a de --—-—--—- del 2022
L.C. HUGO DONOVAN MORENO CASTILLO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EN EL
INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE LA CIUDAD DE MEXICO
“ROSARIO CASTELLANOS”
PRESENTE

NOMBRE) MANIFIESTO, “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE LOS DATOS AQUiASEl\ITAQOS SON CIERTOS Y CUENTO CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL, ANOMBRE Y

REPRESENTACION DE_(PERSONA FISICA Y/O EMPRESA)

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICION
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
DOMICILIO: (CALLE Y NUMERO EXTERIOR E INTERIOR)
COLONIA: ALCALDIA O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONO(S): FAX:
CORREO ELECTRONICO

NUMERO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:
FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:
RELACION DE ACCIONISTAS

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNQ NOMBRES(S)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO.

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES:

ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

PROTESTO LO NECESARIO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE
INCLUIR EN LA DOCUMENTACION LEGAL
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